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Zarzadzenie Nr 147/2015
Wojta Gminy Gidle
z dnia 08 grudnia 2015 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
Na podstawie ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 roku Nr
76, poz. 694; Dz.U. z 2003 roku Nr 60, poz. 535; Dz. U. z 2003 roku Nr 124, poz. 1152;
Dz.U. z 2003 roku Nr 139, poz. 1324; Dz.U. z 2003 roku Nr 229, poz. 2276; Dz.U. z 2004
roku Nr 96, poz. 959; Dz.U. z 2004 roku Nr 145, poz. 1535; Dz.U. z 2004 roku Nr 146, poz.
1546; Dz.U. z 2004 roku Nr 213, poz. 2155; Dz.U. z 2005 roku Nr 10, poz. 66 z p6Zniejszymi
zmianami)Wojt Gminy Gidle zarzadza co nastgpuje:

§ 1.

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w
Urzedzie Gminy Gidle ul. Plawinska 22
przez Komisje¢ Inwentaryzacyjng w nastgpujacym skladzie osobowym:

1. Siejca Joanna ...... - przewodniczacy

2. Pasek Grzegorz .........cccuue.... - czlonek
3.Stelmaszoezyk JustynDaissviiassos - czlonek
4. Kubik ARata: «ousimessssrevs - cztonek

5. Sawicka Marta ............ - czlonek

w terminie od dnia 15 grudnia 2015 roku do dnia 15 stycznia 2016 roku wg
harmonogramu inwentaryzacji stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Powoluje si¢ 1 zespoél spisowy dla przeprowadzenia spisu z natury w

Urzedzie Gminy

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien
31.12.2015 roku

§ 3.
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1.$rodki trwate
2.$rodki trwale w uzytkowaniu
3.érodki pieni¢zne
4.$rodki trwale w budowie
5.druki Scistego zarachowania

§ 4.

1.Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury.

2.Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy



3.Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 przez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze z spisu z
natury jezeli sa dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostale sktadniki w drodze
weryfikacji dokumentoéw z zapisami w ksiggach.

4.Inwentaryzacje¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze
spisu z natury

§ 5.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespotu spisowego w referacie finansowo-
ksiggowym w terminie do dnia 30.12.2015 r.

§ 6.
Zobowiazuj¢ komisje do:

1.Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,

2.Przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3.Dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,

4.Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5.Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-
ksiggowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§7.

Czlonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne, rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym

§8
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy

§9.
Zarzgdzenie obowigzuje z dniem podjecia
Otrzymujg do wykonania: ,
Joanna Siejca — Przewodniczgca Komisji >

W
.................................................. ()«
(data i podpis) L0 | Y/ 4 Koy .

(pieczq:;i imienna i podpis Wajta)
Otrzymujg do wiadomosci:
Skarbnik Gminy



Harmonogram inwentaryzacji na 2015 rok.

Lp. Przedmiot Obiekt zinwentaryzowania Termin Rodzaj, forma, metoda, technika
Inwentaryzacji przeprowadzeni | inwentaryzacji
a
inwentaryzacji
1. Grunty Dane ewidencji ksiggowe;j i od 31.12.2015 | Weryfikacja sald na dzien
ewidencji gruntéw do15.01.2016 |31.12.2015
2. Wartoéci niematerialne i Dane ewidencji ksiggowe;. od 31.12.2015 | Weryfikacja sald na dzier
prawne dol15.01.2016 31.12.2015
3. Srodki trwale i $rodki trwate w | Dane ewidencji ksiggowej 0d 31.12.2015 | Spis z natury wedhug stanu
uzywaniu do15.01.2016 | na dzien 31.12.2015
4. Srodki trwale w budowie Dane ewidencji ksiegowej 0d 31.12.2015 | Weryfikacja sald na dzien
do 15.01.2016 |31.12.2015
S. Rozrachunki z pracownikami | Dane ewidencji ksiggowej od 31.12.2015 | Weryfikacja sald na dzien
do15.01.2016 31.12.2015
6. Rozrachunki publiczno-prawne | Dane wedtug ewidencji od 31.12.2015 | Weryfikacja na dzien
ksiggowej dol5.01.2016 31.12.2015
7. Srodki pieniezne w kasie Kasa Urzgdu Gminy 31.12.2015 Roczna, peiny spis z natury
wg stanu na dzien 31.12.2015
8. Druki $cistego zarachowania, Urzad Gminy 31.12.2015 Roczny spis z natury wedlug
czeki obce, weksle i inne stanu na dzien 31.12.2015
papiery wartosciowe
9. Pozyczki i kredyty Wedtug ewidencji ksiggowe;j 0d 31.12.2015 | Pisemne uzgodnienie sald
Do wedlug stanu na dzien
15.01.2016 31.12.2015
10. Srodki pieni¢zne zgromadzone | Wszystkie rachunki bankowe | Od31.12.2015 Pisemne uzgodnienie sald
na rachunkach bankowych Dol15.01.2016 | wedtug stanu na dzien
31.12.2015
11. Fundusze wiasne Wedlug stanu ewidencji 0d 31.12.2015 | Poréwnanie danych ksiag
ksiegowej Do 15.01.2016 | rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja
ich wartosci na dzien 31.12.2015
12. | Fundusze specjalne Wedtug stanu ewidencji 0Od 31.12.2015 | Poréwnanie danych ksiag
ksiggowej Do 15.01.2016 | rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja
ich wartosci na dzief 31.12.2015
13. Materiaty o niskiej wartosci w | Urzad Gminy Od 31.12.2015 | Roczny spis z natury wedlug

ewidencji pozaksiegowej

Do 15.01.2016

stanu na dzien 31.12.2015




