WOIT GMINY

GIDLE ZARZADZENIE Nr 28/2014
Wojta Gminy Gidle
z dnia 12 maja 2014 roku

W sprawie zakladowego planu kont dla budzetu Gminy i jednostki
budzetowej-Urzedu Gminy Gidle

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. Nr
76, poz. 694 z 2002 roku , Dz. U. z2008r Nr 63 poz. 393; Dz. U. z 2008r Nr 144
poz. 900; Dz. U. z 2008r Nr 171 poz. 1056; Dz. U. z 2008r Nr 214 poz. 1343 z
pozniejszymi zmianami), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia
2006 roku w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji
. podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych w organach
podatkowych (Dz.U.Nr 17, poz. 134 z 2006 roku z pézniejszymi zmianami) ,
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 roku w sprawie
szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz.U. Nr 153, poz. 1752 z pOzniejszymi zmianami), oraz
ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 roku Nr 157, poz. 1240 z
pozniejszymi zmianami)
Wojt Gminy Gidle zarzadza co nastepuje:

§ 1 ustala si¢ zaktadowy plan kont dla budzetu i jednostki budzetowej — Urzedu
Gminy Gidle zgodnie z zatacznikiem Nr 1,213 do niniejszego zarzadzenia.

' 1) sprawy nie objete niniejsza instrukcja zostaly uregulowane odrebnie:
a) w instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow ksieggowych,
b) w Instrukcji kasowej,
¢) w Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji

§ 2.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 6/2011 z dnia 27.01.201 1roku
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Zalacznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr 28/2014
Wojta Gminy Gidle

Z dnia 12 maja 2014r

ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI W
GMINIE GIDLE
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1. Ksiggi rachunkowe Urzegdu Gminy w Gidlach prowadzone sq
w siedzibie Urzedu Gminy w Gidlach ul. Plawinska 22, 97-540 Gidle w jezyku polskim 1 w
walucie polskiej w formie elektronicznej w Programie BUDZET.

2. Ksiggowos¢ prowadzona jest odrebnie dla organu tj. budzetu Gminy Gidle i jednostki
budzetowej —Urzedu Gminy Gidle

3. Rokiem obrotowym jest okres roku kalendarzowego, okresem sprawozdawczym
sg odpowiednio: miesiac, kwartat i rok.

3. Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw i sald, ktore tworza :
1) dziennik ,

2) ksigge glowna,

3) ksiggi pomocnicze,

4) zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gléwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych

5) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow

4. Jednostka jest zobowiazana do stosowania zasad rachunkowosci w  sposob
prawidiowy, zapewniajacy rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji materialnej
1 finansowej oraz wyniku finansowego.

5. Jednostka prowadzi dziennik ksiggi glownej stuzacy do ujecia  zapiséw w porzadku
systematycznym, na  kontach  przewidzianych w zakladowym planie kont, gdzie
zapisobw dokonuje si¢ w kolejnosci chronologicznej. Przy zastosowaniu dziennikow
czgsciowych, grupujacych zdarzenia wedlug ich rodzajow, nalezy sporzadzi¢ zestawienie
obrotéw tych dziennikow za dany okres sprawozdawczy

6. Ksiggi rachunkowe powinny by¢ prowadzone w sposéb rzetelny, bezbledny,
sprawnie 1 biezaco.

7. Konta ksiggi glownej (ewidencja syntetyczna), - obowigzuje ujecie kazdej
operacji zgodnie z zasada podwdjnego zapisu w kolejnosci chronologiczne;.

8. Zapisy w ksigdze rachunkowej dokonuje si¢ na podstawie dowodu ksiegowego,
ktory powinien by¢ sporzadzony rzetelnie zgodnie z rzeczywistym przebiegiem
operacji gospodarczych.

9. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiggowych przerobek, wymazan.
Bledy poprawiane sa przez skreslenie blednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem
czytelnosci  skreslen, wpisanie poprawnej tresci i zlozeniem podpisu osoby do
tego upowaznionej. Nie mozna poprawiaé pojedynczych liter, cyfr.

10. Dochody i wydatki ksigguje sie w terminie zaplaty lub wplywu.

1. Odsetki od nieterminowych platnosci beda ewidencjonowane w dniu zaplaty
a naliczane na koniec kazdego miesiaca.

13. Przewiduje si¢ stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu
operacji gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w jednym dniu.
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14. Uymowania wszystkich etapoéw rozliczen poprzedzajacych platnos¢ dochoddow
1 wydatkow, a w zakresie wydatkéw takze zaangazowanie.

15. Ewidencja ta nie begdzie prowadzona do odbiorcéw i dostawcow w przypadku, gdy
nastgpuje zaplata w catosci w kasie Urzedu (pomijamy konto 201), natomiast gdy zaplata

nastgpuje w ratach lub przez polecenie przelewu ustalam prowadzenie analityki dla konta
201.

16. Refundacje z Powiatowego Urzedu Pracy odno$nie zatrudnienia bezrobotnych
w danym roku budzetowym ksiggujemy na zmniejszenie wydatkow  budzetu.

17. Do kont ksiggi glownej prowadzona jest ewidencja analityczna w formie wydruku
kartotek (kart wydatkéw, dochodow, karty analityczne i inne).

18. Srodki trwale (011) oraz wartosci niematerialne i prawne (020) umarza si¢
Jednorazowo  wedlug rocznych  stawek amortyzacyjnych na koniec roku
kalendarzowego.

19.Dla wartoéci niematerialnych i prawnych ustala sie stawke amortyzacji 30%. Pozostale
srodki trwalte o wartosci jednostkowe;j powyze] 350,00 zlotych do 3.500,00 zlotych
ewidencjonowane sa na koncie 013 i objete ewidencja szczegélows ilosciowo —
wartosciowa. Ewidencji ilosciowej podlegaja srodki trwate o wartosci poczatkowej do
500,00 ztotych, oraz bez wzgledu na warto$é: kalkulatory, czajniki elektryczne, aparaty
telefoniczne (stacjonarne), lampki biurowe. Drobne przedmioty takie jak: wazony,
kwietniki, wieszaki, naczynia, kosze na snieci, karnisze itp. — w chwili wydania do
uzytkowania sa traktowane jak materialy i nie podlegaja ewidencji ilosciowej.

20. Umorzenie pozostatych srodkow trwatych ujetych na koncie 013 dokonywane jest

jednorazowo przez spisanie w koszty w miesiacu, w ktérym $rodek zostat przyjety do
uzywania,

21. W wyniku finansowym beda ujmowane:
- wylacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne,
- wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne i straty nadzwyczajne,

- zmniejszenie wartosci uzytkowej skladnikéw aktywow, w tym roéwniez w postaci
odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych.

Metody wyceny aktywéw i pasywéw

§ 1. Poszczegblne skladniki aktywOw i pasywOw wycenia sig stosujac rzeczywiscie
poniesione na ich nabycie ceny (koszty).

§ 2. Aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposéb nastgpujacy.

1) srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne - wedlug cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych),
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pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu
trwalej utraty wartosci,

2) S$rodki trwale w budowie - w wysokosci ogotu kosztéw pozostajacych w bezposrednim
zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomnigjszonych o odpisy z tytulu trwalej
utraty wartosci,

3) inwestycje krétkoterminowe - wedlug ceny (wartosci) rynkowej albo wedhig ceny
nabycia lub ceny (wartogci) rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza, a
krétkoterminowe inwestycje, dla ktérych nie istnicje aktywny rynek w inny sposéb
okreslonej wartosci godziwe;,

4) rzeczowe skladniki aktywow obrotowych - wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia
nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

5) naleznosci i udzielone pozyczki - w kwocie wymaganej zaplaty,

6) zobowigzania - w kwocie wymagajacej zaplaty, przy czym zobowiazania finansowe,
ktorych uregulowanie zgodnie z umowa nastepuje droga wydania aktywow finansowych
innych niz $rodki pienigzne lub wymiany na instrumenty finansowe - wedlug wartogci
godziwej,

7) rezerwy - w uzasadnione;j, wiarygodnie oszacowanej wartosci,

8) kapitaly (fundusze) wiasne oraz pozostate aktywa i pasywa - w wartosci nominalne;j.

§ 3. Cena nabycia, o ktérej mowa w § 2, to cena zakupu skladnika aktywow, obejmujaca
kwote nalezna sprzedajacemu, bez podlegajacych odliczeniu podatku od towaréw i ustug oraz
podatku akcyzowego, a w przypadku importu powigkszona o obciazenia o charakterze
publicznoprawnym oraz powiekszona o koszty bezposrednio zwiazane z zakupem i
przystosowaniem sktadnika aktywéw do stanu zdatnego do uzywania lub wprowadzenia do
obrotu, tacznie z kosztami transportu, jak tez zaladunku, wyladunku, sktadowania lub
wprowadzenia do obrotu, a obnizona o rabaty, opusty, inne podobne zmniejszenia i odzyski.
Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia skladnika aktywow, a w szczegdlnodci
przyjetego nieodplatnie, w tym w drodze darowizny - jego wyceny dokonuje si¢ wedtug ceny
sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.

§ 4. Koszt wytworzenia produktu obejmuje koszty pozostajace w bezposrednim zwigzku z

danym produktem oraz uzasadniona czgs¢ kosztéw posrednio zwigzanych z wytworzeniem
tego produktu.

§ 5. Za cene (wartosc) sprzedazy netto sktadnika aktywéw przyjmuje si¢ mozliwa do
uzyskania na dzien bilansowy cene Jego sprzedazy, bez podatku od towaréw i ustug i podatku
akcyzowego, pomniejszong o rabaty, opusty i inne podobne zmniejszenia oraz koszty
zwigzane z przystosowaniem sktadnika aktywow do sprzedazy i dokonaniem tej sprzedazy, a

powigkszona o nalezna dotacje przedmiotowa. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny

sprzedazy netto danego skladnika aktywow, nalezy w inny sposob okreslié jego wartosé
godziwa na dzien bilansowy.

§ 6. Za wartos¢ godziwa przyjmuje si¢ kwote, za jaka dany sktadnik aktywéow moglby zostaé

wymieniony, a zobowiazanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej, pomiedzy
zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowiazanymi ze sobg stronami.
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§ 7. Trwala utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo, ze
kontrolowany przez jednostke skladnik aktywow nie przyniesie w przysztosci w znaczacej
czgsei lub w calodci przewidywanych korzysci ekonomicznych. Uzasadnia to dokonanie
odpisu aktualizujacego doprowadzajacego wartos¢ sktadnika aktywoéw wynikajaca z ksiag
rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej braku do ustalonej w inny sposéb
wartosci godziwej.

§ 8. Cena nabycia i koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie, srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych obejmuje ogdt ich kosztow poniesionych przez
jednostke za okres budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia, do dnia bilansowego lub
przyj¢cia do uzywania, w tym rowniez:

- nie podlegajacy odliczeniu podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowigzan zaciagnietych w celu ich finansowania.

§ 9. Na dzien nabycia lub powstania ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych nabyte lub
powstale:

1) zapasy rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych - wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia,
2) naleznosci i zobowigzania, w tym réwniez z tytulu pozyczek - wedlug wartosci
nominalne;.

§ 10. Rzeczowe skiadniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug ich
wartosci wynikajacych z ewidencji.

§ 11. Jednostki moga wycenia¢ materialy i towary — w cenach zakupu.

§12. 1. Inwestycje ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich nabycia albo powstania,
wedtug ceny nabycia albo ceny zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji
nie sg istotne.

2. Odpisu wyrazajacego trwalg utrate wartosci inwestycji zaliczonych do aktywow trwatych
dokonuje si¢ nie pdzniej niz na koniec okresu sprawozdawczego.

3. Skutki wzrostu lub obnizenia wartosci inwestycji krotkoterminowych wycenionych
wedlug cen (wartosci) rynkowych zalicza si¢ odpowiednio do przychodéw lub kosztow
finansowych. W przypadku stosowania innych niz okreslone w § 2 pkt 5 zasad wyceny
krétkoterminowych inwestycji, skutki obnizenia ich wartosci zalicza si¢ do kosztow
finansowych w pelnej wysokosci, natomiast skutki wzrostu ich wartosci zalicza si¢ do
przychodow finansowych w wysokosci nie wyzszej niz kwota réznic  uprzednio
odpisanych w koszty finansowe.

4. Skutki przeszacowania inwestycji zaliczonych do aktywow trwatych, powodujace wzrost
ich wartosci do poziomu cen rynkowych, zwigkszaja kapital (fundusz) z aktualizacji
wyceny. Obnizenie wartosci inwestycji uprzednio przeszacowanej do wysokosci kwoty,
o ktoéra podwyzszono z tego tytulu kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny, jezeli kwota
roznicy z przeszacowania nie byla do dnia wyceny rozliczona, zmniejsza ten kapital
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(fundusz). W pozostalych przypadkach skutki obnizenia wartosci inwestycji zalicza si¢
do kosztow finansowych. Wzrost wartosci danej inwestycji bezposrednio wiazacy sie
z uprzednim obnizeniem jej wartosci, zaliczonym do kosztéw finansowych, ujmuje sie do
wysokosci tych kosztow jako przychody finansowe.

5. Jezeli warto$¢ zbytej inwestycji zaliczonej do aktywéw trwatych byla uprzednio
przeszacowana albo wyceniana w cenie (wartosci) rynkowej, lub w cenie nabycia,
w zaleznosci od tego, ktéra z nich byla nizsza, za$ skutki takiej wyceny ujgto w sposdb
okreslony w ust. 4, to nadwyzke z tytulu przeszacowania ustala si¢ 1 rozlicza z kapitatlem
(funduszem) z aktualizacji wyceny.

6. Inwestycje zaliczone do aktywow trwatych na dzien ich przekwalifikowania do
inwestycji krétkoterminowych wycenia sie:

1) w wartosci ksiggowej albo cenie nabycia, w zaleznodci od tego, ktoéra z nich jest nizsza -
jezeli inwestycje krotkoterminowe wycenia si¢. w wartosci rynkowej lub cenie nabycia,
zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza,

2) wedlug wartosci ksiggowe;j - jezeli inwestycje krétkoterminowe wycenia si¢ w wartosci
rynkowe;j.

Jezeli przekwalifikowana inwestycja dlugoterminowa byla uprzednio przeszacowana, a
skutki przeszacowania ujgte sa w kapitale (funduszu) z aktualizacji wyceny, to nie rozliczona
na dzien przekwalifikowania nadwyzke z tytutu przeszacowania inwestycji dlugoterminowej
zalicza si¢ do kosztow lub przychodéw finansowych.

7. Inwestycje  krotkoterminowe na dzien ich przekwalifikowania do inwestycji
dtugoterminowych wycenia sic wedtug zasad okreslonych w ust. 6, z tym ze jezeli
inwestycja krotkoterminowa byla wyceniona w wartosci rynkowej, to pomimo jej
przekwalifikowania wycena pozostaje bez zmiany.

8. Jezeli ceny nabycia jednakowych albo uznanych za jednakowe, ze wzgledu na
podobienstwo rodzaju i przeznaczenie, sktadnikéw inwestycji sa rézne, to ich rozchod

wycenia si¢ wedtug metody wybranej przez jednostke sposréd metod, o ktérych mowa w §13
pkt 1-3.

§ 13. W przypadku gdy ceny nabycia albo zakupu, albo koszty wytworzenia jednakowych
albo uznanych za jednakowe, ze wzgledu na podobienstwo ich rodzaju i przeznaczenie, s3
rézne, wartos¢ stanu koficowego rzeczowych skiadnikéw aktywow obrotowych wycenia sie
w zaleznosci od przyjetej przez jednostke metody ustalania wartosci ich rozchodu, w tym
zuzycia, sprzedazy:

1) wedtug cen przecigtnych, to jest ustalonych w wysokosci Sredniej wazonej cen (kosztow)
danego skladnika aktywow,

2) przyjmujac, ze rozchdd sktadnika aktywow wycenia si¢ kolejno po cenach (kosztach) tych
sktadnikdw aktywow, ktore jednostka najwczesniej nabyla (wytworzyta),

3) przyjmujac, ze rozchdd skiadnikow aktywow wycenia si¢ kolejno po cenach (kosztach)
tych skladnikéw aktywow, ktére jednostka najpézniej nabyla (wytworzyla),

4) w drodze szczegotowej identyfikacji rzeczywistych cen (kosztow) tych skladnikow

aktywow, ktore dotycza, $cisle okreslonych przedsigwzigé, niezaleznie od daty ich zakupu lub
wytworzenia.

§ 14. Srodki trwate stanowiace wihasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane
nicodplatnie, na podstawie decyzji whasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci
okreslonej w tej decyzji.
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§ 15. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ 1 amortyzuje, przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych

§ 16. Warto$¢ poczatkowa $rodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach, a
wyniki aktualizacji s odnoszone na fundusz.

§ 17.Za warto$¢ godziwg okreslonych aktywow lub zobowiazan przyjmuje sie w
szczegblnosci w przypadku:

1) naleznodci - warto$é¢ biezaca (zdyskontowana) kwot wymagajacych zaplaty, wyznaczong
przy odpowiednich  biezacych  stopach  procentowych, pomniejszona o odpisy na
naleznosci zagrozone i niesciagalne oraz ewentualne koszty windykacji. Wyznaczanie
wartosci biezacych (zdyskontowanych) w odniesieniu do naleznosci krétkoterminowych nie
jest  konieczne, jezeli roznica pomigedzy wartoscia naleznosci  wedlug  kwot
wymagajacych zaptaty a wedtug ich wartoscia zdyskontowana nie jest istotna,

2) zapaséw produktow gotowych i towaréw - ceng sprzedazy netto pomniejszong o opust
marzy zysku wynikajacy z kosztéw doprowadzenia przez spdlke przejmujaca do
sprzedazy zapasu lub znalezienia nabywcy,

3) Srodkéw trwatych - wartos¢ rynkowa lub ich wartoéé wedlug niezaleznej wyceny
W przypadku gdy nie jest mozliwe uzyskanie niezaleznej wyceny $rodkéw trwatych -
aktualng ceng nabycia albo koszt wytworzenia, z uwzglednieniem aktualnego stopnia ich
zZuzycia,

4) wartosci niematerialnych i prawnych - warto$é 0Szacowang, wyznaczong w oparciu
o ceny rynkowe takich samych lub podobnych wartosci niematerialnych i prawnych,

5) zobowiazan - warto$¢ biezaca (zdyskontowang) kwot wymagajacych zaptaty, wyznaczong
przy odpowiednich biezacych stopach procentowych. Wyznaczanie wartosci biezacych
(zdyskontowanych) w odniesieniu do zobowigzan krétkoterminowych nie jest konieczne,
Jezeli réznica pomigdzy wartoscig zobowigzan wedtug kwot wymagajacych zaptaty
a wedhug ich wartoscia zdyskontowana nie jest istotna.

Ustalenie wyniku finansowego

§ 18. 1. W szczegolnosei nalezy w wyniku finansowym, bez wzgledu na jego wysokosé,
uwzglednié:
a) wylacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne,
b) wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne i straty nadzwyczajne,
¢) zmniejszenie wartosci uzytkowej skladnikow aktywow, w tym rowniez dokonane
w postaci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych.
2. Zdarzenia, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy uwzgledni¢ takze wtedy, gdy zostana one

ujawnione migdzy dniem bilansowym a dniem, w ktérym rzeczywiscie nast¢puje zamkniecie
ksiag rachunkowych.

§ 19. 1.Ustalenie wyniku finansowego odbywa si¢ za posrednictwem konta 860 ,,Straty i
zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy"
- Wynik finansowy ustala si¢ na dzien 31 grudnia.

§ 20. Dla ustalenia wyniku finansowego pod datg 31 grudnia ksieguje sie:
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1. Na stronie - Wn:860

a) sumy poniesionych w roku obrotowym kosztéw ujetych na koncie
400,401,402,403,404,405,409,410

b) koszty operacji finansowych - Ma konto 751

¢) strat nadzwyczajnych ~-Ma 761

2. Na stronie - Ma:860

a) przychody finansowe - Wn konto 750.

b) pozostate przychody operacyjne Wn konto 760
¢) zyski nadzwyczajne Wn konto770

Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Dokumentacje ksiggowa miedzy innymi: ksiggi rachunkowe, dowody ksiegowe, dokumenty
inwentaryzacyjne, sprawozdania finansowe, przechowuje si¢ w siedzibie Urzgdu Gminy w
Gidlach w oryginalnej postaci, w podziale na poszczegdlne okresy sprawozdawcze, w Sposob
pozwalajacy na latwe ich odszukanie.

Ochrong przed dostepem o0s6b nieupowaznionych, uszkodzeniem lub zniszczeniem
zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia pomieszczef, w ktorych przechowuje si¢ zbiory
ksiggowe.

Zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw ( biezacych ) sa zamki w drzwiach i w
szafach, do ktérych klucze posiadajg upowaznieni pracownicy ksiggowosci. Dokumentacja
ksiggowa archiwizowana jest w pomieszczeniu przeznaczonym tylko do tego celu.
Pomieszczenie to znajduje sie w oficynie obok Urzedu Gminy w Gidlach. Dostep do niego
maja tylko aktualnie zatrudnieni pracownicy. Ochrong stanowig zamki w drzwiach, do
ktérych klucze znajduja sie w metalowej szafie. Klucze wydawane sa pracownikowi, przez
pracownika Gminy, odpowiedzialnego za archiwum.

Przechowywanie zbioréw

Zatwierdzone sprawozdania finansowe, dokumentacja placowa ( listy plac, Kkarty
wynagrodzent albo inne dowody na podstawie, ktérych nastepuje ustalenie podstawy do
wymiaru emerytury lub renty ) przechowuje si¢ w sposéb trwaty ( nie krécej niz 50 lat ).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

- dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytow i innych uméw, roszczen dochodzonych
W postgpowaniu cywilnym, karnym i podatkowym - przez 5 lat od  poczatku roku
nast¢pujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepowanie zostaly
ostatecznie zakonczone, splacone, rozliczone, przedawnione,

- dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy
niz 5 lat od uptywu ich waznogci.

- dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji - 1 rok po terminie uplywu rgkojmi lub
rozliczenia reklamacji,

- ksiggi  rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiggowe

1 dokumenty - przez okres 5 lat

Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktorego
dane zbiory ( dokumenty ) dotycza.
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Udostgpnianie danych i dokumentéw

Udostgpnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiegowych, ksiag

rachunkowych, innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

- W siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez
niego osoby,

~ poza siedziba jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu
pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 28/2014
Wojta gminy Gidle

z dnia 12 maja 2014 roku

ZAKEADOWY PLAN KONT
DLA BUDZETU
GMINY GIDLE

- Gidle 2014-
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Wykaz urzadzen ksiggowych Gminy Gidle

Urzadzenia ksiggowe stuzace do prowadzenia rachunkowosci budzetu gminy tj. organu i
jednostki sa:

- dziennik

-ksigga dziennik gtéwna - ewidencja syntetyczna
-karty dochoddéw - ewidencja analityczna
-karty wydatkéw - ewidencja analityczna

-zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gtownej
-luzne karty kontowe — ewidencja analityczna

- zestawienie sald kont pomocniczych

- wykaz skladnikow aktywow i pasywow

Wykaz kont ksiegi glownej,

przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,

zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych
oraz ich powigzanie z kontami ksiggi glownej
dia budzetu Gminy Gidle:

KONTA bilansowe
- 133 - Rachunek budzetu
-134 - Kredyty bankowe
- 140 - $Srodki pienigzne w drodze
-222-1 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
-223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
-224 - Rozrachunki budzetu
- 240 -Pozostate rozrachunki
- 260 - Zobowigzania finansowe
- 901 - Dochody budzetu
- 902 - Wydatki budzetu
- 909 - Rozliczenia migdzyokresowe
- 960 - Skumulowane wyniki budzetu
- 961 - Wynik wykonania budzetu
- 962 - Wynik na pozostatych operacjach
KONTA pozabilansowe

991 ,,planowane dochody budzetu”
992 ,.Planowane wydatki budzetu”
993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Ewidencj¢ analityczna prowadzi si¢ z nastepujaca szczegotowoscia do kont:
- konto 134,260 ,kredyty, pozyczki  bankowe”- sa prowadzone karty analityczne
umozliwiajgce ustalenie stanu zadtuzenia wedtug poszczegélnych uméw
-do konta 224 , rozrachunki budzetu” prowadzone sa karty analityczne wg dtuznikow
i wierzycieli oraz wedlug tytutow,
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-do konta 901 ,,ewidencja analityczna w formie kart dochodéw wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej tj. dzial, rozdziat, paragraf,

-do konta 902 ,, ewidencja analityczna w formie kart wydatkéw wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej dzial, rozdziat, paragraf

- rowniez do kont 137,140,222, 223 907, 908, 909 prowadzone sa karty analityczne.

Zasady funkcjonowania kont - opis

Konta bilansowe

Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 "Rachunek budzetu" shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na
bankowym rachunku budzetu gminy .

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa. wylacznie na podstawia dowodow bankowych i musza
by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku.

W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem,
natomiast roéznic¢ wynikajaca z bledu przenosi si¢ na konto 240, jako "Pozostale

rozrachunki". Réznicg tg wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie bledu.

Ewidencja analityczna zrealizowanych dochodéw budzetowych prowadzona jest wg
podziatek klasyfikacji budzetowej i uwzglednia wymogi sprawozdawczosci.

Srodki przekazywane do dysponenta nizszego stopnia ewidencjonuje si¢ z podziatem
na poszczegdlnych dysponentow.

W ciagu roku konto 133 moze wykazywaé saldo strony Wn oznaczajace stan $rodkéw
pienigznych na rachunkach budzetu lub strony Ma oznaczajace kwote wykorzystanego
_ kredytu bankowego udzielonego przez bank w rachunku biezacym.

Ewidencja szczegélowa do konta 133 prowadzona jest wedlug ponizszych rachunkéw z
podziatem konta na:

133-1 rachunek podstawowy
133-2
133-3

Po otwarciu nowego rachunku bankowego beda nadawane kolejne numery np. 133-4 itd

Wn Ma
-wplyw udziatow w podatku -splaty zaciagnigtych kredytow bankowych
dochodowym od osob fizycznych w —konto przeciwstawne 134,

korespondencji z kontem 224 lub 901, o
-splaty zaciagnigtych pozyczek — konto Wn
-subwencje z wylaczeniem subwencji 260,

oswiatowej otrzymanej w grudniu na m-c
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styczen roku nastepnego w
korespondencji z kontem 901 lub 909,

-dotacje z budzetu panstwa na zadania
administracji rzadowej zlecone jednostka
samorzadu terytorialnego oraz inne
zadania zlecone ustawami w
korespondencji z kontem 901,

-dotacje celowe z budzetu panstwa na
finansowanie zadan wlasnych za dany
rok w korespondencji z kontem 901,

- dotacje celowe realizowane na
podstawie  porozumieni z organami
administracji  rzadowej lub  innymi

jednostkami samorzadu terytorialnego w
korespondencji z kontem 901,

- wplywy odsetek od rachunkow

bankowych— konto Ma 901,

- wplywy z tytuhu kredytéw bankowych
konto przeciwstawne Ma 134,

- wplywy z tytuhu pozyczek- konto Ma
260,

- okresowe przelewy  dochodow
realizowane przez Urzad- konto Ma 222,

- zwrot Srodké6w przekazanych na
wydatki podlegtych jednostek — konto
Ma 223,

- bigdne zapisy w wyciagach bankowych
dotyczace wptywéw- konto Ma 240,

W ciagu roku konto 133 moze wykazywad

-przelewy na wydatki podlegltych jednostek
budzetowych w korespondencji z kontem
konto Wn 223,

-ZWroty dotacji celowych konto
przeciwstawne konto Wn 224,

-bledne zapisy w ksiggowosci banku
dotyczace wyptat konto Wn 240.

-wydatki  objete  planem  finansowym
wydatkéw  Urzedu  zrealizowanych z
rachunku Urze¢du konto Wn 902

- przelew dochodow zwigzanych z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadain zleconych ustawami na
rachunek budzetu panstwa Wn 224

saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw na

rachunkach bankowych budzetu, lub saldo Ma ktére oznacza kwote wykorzystanego kredytu
bankowego udzielonego przez bank w rachunku biezacym.
Na koniec roku kredyt ten musi zostaé sptacony, a konto wykazuje saldo Wn, ktére oznacza

stan srodkéw na rachunku bankowym.

Saldo konta Wn 133 wykazuje sie w bilansie z wykonania budzetu w aktywach w poz. 1

1.1.”Srodki pieniezne budzetu”

Konto 134 - "Kredyty bankowe"
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Konto 134 , Kredyty bankowe" stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnietych na :
- finansowanie planowanego deficytu budzetu Jjednostki samorzadu terytorialnego

- pokrycie wystepujacego w ciagu roku przejsciowego deficytu jednostki samorzadu
terytorialnego, przy czym kredyt zaciagniety na ten cel musi by¢ splacony w tym samym
roku, w ktérym zostat zaciagniety

- splat¢ wezesniej zaciagnigtych zobowiazan z tytutu zaciagnigtych kredytow i pozyczek

Wn Ma

* splata kredytu w korespondencji z e kredyty bankowe przekazane na rachunek
kontem Ma 133 budzetu lub rachunek  wydzielony
zgodnie z umowa o dofinansowanie

* splata kredytow zaciagnigtych na konto przeciwstawne Wn 133.

wyprzedzajace finansowanie dzialan
ze $srodkéw pochodzacych z budzetu
UE Ma 133

Ewidencja szczegétowa do konta prowadzona jest w sposob umozliwiajacy wyodrebnienie
poszczegolnych kredytow bankowych wedlug zawartych umow

Konto 134 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace stan zaciggnietych kredytow.

Saldo to wykazywane jest w pasywach bilansu z wykonania budzetu w poz. 1.1.2.
»Zobowiazania finansowe dtugoterminowe”

Konto 140 - "Inne $rodki pienigzne"

Wn Ma

¢ kwoty srodkow pienieznych w drodze * wplyw srodkéw pienieznych w drodze na

otrzymane z innych budzetow, gdy
zostaly przekazane w poprzednim
okresie sprawozdawczym i sa objete
wyciagiem  bankowym z data
nastgpnego okresu sprawozdawczego

w korespondencji z kontem 224 lub
901.

rachunek budzetu w korespondencji z
kontem 133

Konto 140 ,,Inne $rodki pieni¢zne" stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych w drodze, w tym:
1) srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawezym 1 sg objete wyciggiem bankowym z data

nastgpnego okresu sprawozdawczego,

2) kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
ztytulu dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank w

nastgpnym okresie sprawozdawezym,
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3) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pienigzne w drodze ewidencjonowane sg na biezaco. Saldo Wn konta 140 oznacza stan
$rodkow pienieznych w drodze.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodow budzetowych"

Konto 222. , Rozliczenie dochodéw budzetowych" stuzy do ewidencji rozliczen z
Jjednostkami  budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki dochodéw

bud

zetowych.

Wn

¢ dochody budzetowe zrealizowane
przez  jednostki  budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan jednostek budzetowych
(Rb-27 ' 8), w korespondencji =z
kontem Ma 901.

Ma

e przelewy dochodéw budzetowych na
rachunek  budzetu, dokonane przez
Jednostki budzetowe, w korespondencji z
kontem Wn 133.

Ewidencj¢ szczegotowa do tego konta prowadzi si¢ dla kazdej jednostki budzetowej osobno
zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja budzetowa, co umozliwia rozliczenie tych jednostek z

tytu

tu zrealizowanych dochodéw.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda:
saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objete okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek

budzetu.

saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

W bilansie z wykonania budzetu saldo konta 222 wykazuje si¢ w aktywach w poz. I1.3
»pozostale naleznosci i roszczenia”

W skonsolidowanym bilansie jst saldo podlega wylaczeniu, jako wzajemne naleznosci i
zobowiazania jst.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 "Rozliczenie wydatkow budzetowych" stuzy do ewidencji rozliczer z jednostkami
budzetowymi z tytutu dokonanych przez te Jjednostki wydatkéw budzetowych.
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Wn

e Srodki przelane z rachunku budzetu
na pokrycie wydatkéw jednostek
budzetowych, w korespondencji z

e wydatki dokonane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan tych jednostek

kontem Ma 133. zgodnie z ich planami finansowymi,

w korespondencji z kontem Wn 902,

korespondencji z kontem Wn 133.

Ewidencj¢ szczegblowa prowadzi sie dla kazdej jednostki osobno zgodnie z obowiazujaca
klasyfikacja budzetowa, co umozliwia rozliczanie jednostek z tytutu zrealizowanych
wydatkéw budzetowych objetych planem danego roku budzetowego.

Analityka do konta 223 prowadzona jest dla poszczegdlnych jednostek budzetowych, ktorym
przelano na ich rachunki $rodki budzetowe przeznaczone na pokrycie przez nie wydatkow
budzetowych

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Saldo Ma oznacza wydatki dokonane przez jednostki budzetowe wynikajace z okresowych
sprawozdan Rb- 28S

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

Konto 224”Rozrachunki budzetu" jest przeznaczone do ewidencji wszelkich rozrachunkéw
dotyczacych budzetu, a w szczegdlnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu,

2) rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow.
3) Rozrachunkow z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa

Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi si¢ wedtug poszczegélnych tytulow i wedtug
poszczegolnych budzetow .

Konto moze wykazywa¢ dwa salda saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma stan
zobowiazan budzetu.
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Saldo Wn konta 224 w bilansie z wykonania budzetu wykazuje si¢ w aktywach w poz. 11.2.
»Naleznosci od budzetéw, saldo Ma wykazuje si¢ w bilansie z wykonania budzetu w
pasywach w poz. 1.2. ,,zobowigzania wobec budzetow”.

Konto 240 - ""Pozostale rozrachunki"

Wn Ma

. wplywy kwot zwigzanych z realizacja | e wyplaty kwot zwigzanych z realizacja
budzetu w korespondencji z kontem Ma konto przeciwstawne Wn 133.
133.

Konto 240 "Pozostate rozrachunki” stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych
realizacja budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222,223
224,250,260.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw
wedlug poszczegdlnych tytulow i poszezegdlnych kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci od instytucji posredniczacych z tytulu wydatkow
podlegajacych refundacii.

Konto 260 - ""Zobowigzania finansowe"

Konto 260 ,,Zobowigzania finansowe" stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do
zobowiazan finansowych, z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegélnosci z tytutu
zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Wn Ma
- splata zaciagnietych pozyczek w - wplyw zaciagnietych pozyczek na
korespondencji z kontem 133 rachunek budzetu lub rachunek srodkow
pomocowych w korespondencji z kontem
- umorzenie zaciagnietych pozyczek 133, 137
w korespondencji z kontem 962

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ dla kazdego kontrahenta wedtug tytuléw zobowiazan
bankowych .

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda:
- saldo Wn - oznacza stan nadptaconych zobowiazan finansowych,
- saldo Ma - oznacza stan zaciagnietych zobowiazan finansowych.

Saldo Ma konta 260 w bilansie z wykonania budzetu jest wykazywane w pasywach w poz.
1.1.2. ,,Zobowigzania finansowe dtugoterminowe”

Konto 901 - "Dochody budzetu"
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Konto 901-1 ,,.Dochody budzetu" stuzy do ewidencji osiagni¢tych dochodéw budzetu w

danym roku budzetowym.

Ewidencja szczegotows prowadzi sie wg podziatki klasyfikacji budzetowej.

Ewidencja do konta uwzglednia rowniez:
901 -1 - dochody budzetu

901-2 , 901 -3 .....- oraz kolejne nadawane numery dotyczace dochodéw budzetu- konta

otwierane dla potrzeb programoéw i projektéw

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnietych dochodéw budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Wna

* przeniesienie, w koncu roku, sumy
osiagnietych dochodéw budzetu na
konto 961,

* niewykorzystane dotacje celowe
zwrocone w roku budzetowym w
korespondencji z kontem 133.

* Niewykorzystane dotacje celowe
zwrocone w terminie do dnia 31
stycznia  roku  nastgpnego  w
korespondencji z kontem 224

Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Ma

dochody budzetu:

* Przeksiggowanie na podstawie finansowych
sprawozdan jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 222,

e na podstawie sprawozdan innych organéw,
w korespondencji z kontem 224,

edochody budzetowe, w szczegblnosci
subwencje i dotacje, w korespondencji z
kontem 133,

¢z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami
za dany rok  budzetowy, w
korespondencji z kontem 224,

e wlasne, w korespondenc;ji z kontem 133,

enalezna subwencja o$wiatowa na miesiac
styczen  otrzymana w grudniu
poprzedniego roku w korespondencji z
kontem 909,

e wplyw $rodkéw na dofinansowanie zadan
wlasnych  z  innych  Zrodet w
korespondencji z kontem 133,

s odsetki od lokat bankowych i od $rodkéw
na rachunku budzetu w korespondenc;ji z
kontem 133,

Wn

* okresowe sprawozdania Jednostek
budzetowych Rb 28 S o wydatkach
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budzetowych ~w korespondencji z konto 961.
kontem 223.

Konto 902 ,,Wydatki budzetu" shuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych
Ewidencje szczegélows do konta 902 prowadzi si¢ wg podzialek klasyfikacji budzetowe;j i
uwzgledniajac nastepujacy podziat:

* 902 wydatki budzetu — wydatki urzedu,
®  902-1- wydatki budzetu — ,,Uczeh na Wsi”

* 902-2 itd. oraz kolejne nadawane numery dotyczace wydatkow budzetu- konta
otwierane dla potrzeb programéw i projektow
Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkow budzetu za dany rok.
Pod datq ostatniego dnia roku budzetowego saldo koma 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 909 - "Rozliczenia migdzyokresowe"

Wn Ma
* przeksiggowanie naleznej subwencji |e otrzymana w grudniu  subwencja
oSwiatowej na  styczen roku o$wiatowa na styczen roku nastepnego w
budzetowego otrzymanej w grudniu korespondencji z kontem 133,
roku poprzedniego w korespondencjiz |, otrzymana w grudniu dotacja celowa na
kontem 901,

® przeksiggowanie naleznych na styczen z kontem 133
a otrzymanych w grudniu roku
poprzedniego dotacji celowych w
korespondencji z kontem 901 .

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen mig¢dzyokresowych.

Ewidencja szczegolowa do konta 909 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedtug tytutow.

Konto 909 moze wykazywaé jednoczeénie saldo Wn - wyrazajace koszty dotyczace
przesztych okreséw i saldo Ma - wyrazajace przychody, ktore stana si¢ przychodami
przysztych okresow.

Saldo Ma konta 909 wykazuje sie w bilansie z wykonania budzetu w pasywach w poz. 111
»Inne pasywa”
Konto 960 - ''Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetow z
lat ubiegtych.

styczen roku nastgpnego w korespondencji

Wn Ma

. przeksiegowanie pod datg |e przeksiggowanie pod data zatwierdzenia
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zatwierdzenia sprawozdania finansowego
z wykonania budzetu za rok poprzedni
niedoboru z wykonania budzetu za

poprzedni rok w korespondencji z
kontem 961,
przeksiggowanie pod data

zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu za poprzedni rok nadwyzki
kosztow finansowych zaliczanych do
operacji nickasowych zrealizowanych w
poprzednim roku nad przychodami z tych

sprawozdania z wykonania budzetu za rok
poprzedni nadwyzki z wykonania budzetu
za rok poprzedni w korespondencji z
kontem 961,

przeniesienie pod data  zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu za
poprzedni  tok  nadwyzki  przychodow
zaliczanych  do  operacji  nierasowych
zrealizowanych ~ w  poprzednim roku nad
kosztami tych operacji w korespondencji z
kontem 962.

operacji w korespondencji z kontem 962.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢
odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwiekszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

W bilansie z wykonania budzetu saldo konta 960 wykazuje si¢ w pasywach w poz. 1I5.
»~Skumulowany wynik budzetu +,-,,

Konto 961- '"Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu" stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli
deficytu lub nadwyzki.

Wn Ma

. pod data ostatniego dnia roku |e pod
budzetowego ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkow
budzetu, w korespondencji z kontem 902,

data  ostatniego dnia  roku
budzetowego ujmuje sig przeniesienie
zrealizowanych wciggu roku dochodow
budzetu, w korespondencji z kontem 901 ,

. przeniesienie pod datg zatwierdzenia |e
sprawozdania z wykonania budzetu za
poprzedni rok nadwyzki budzetu w roku
poprzednim konto przeciwstawne 960

przeniesienie pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu za
poprzedni rok deficytu
poprzedni rok w korespondencji 960.

W ewidencji szczegélowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodla zwigkszen i1 rodzaje
zmnigjszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto
960.
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Saldo Wn w bilansie z wykonania budzetu wykazuje si¢ w pasywach w poz. II.1.”Wynik
wykonania budzetu (+,-)” i w poz. 11.1.2 ,,Deficyt budzetu (-)”, a saldo strony Ma w poz. 1.1
»Wynik wykonania budzetu (+,-) i w poz. [1.1.1. ,,Nadwyzka budzetu (+)”

Konto 962 - ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Wn Ma
. ujmuje sie w szczegdlnosci przychody
o przeksiegowanie pod data przyjecia ﬁnansmfve oraz. pozostale przyci}od)(
sprawozdania z wykonania budzetu za operacyjne - zwigzane  z - Operacjami
poprzedni  rok  zrealizowanych w budzetowymi
poprzednim roku przychodow
finansowych w korespondencji z kontem
960.

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

Saldo Wn konta 962 jest wykazywane w pasywach bilansu z wykonania budzetu ze znakiem
minus w poz. 1.2 ,,Wynik na operacjach nierasowych (+,-), a saldo Ma w tej same] pozycji ze
znakiem plus

2. Konta pozabilansowe
Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian w oparciu o
uchwaty Rady Gminy i Zarzadzen Wajta Gminy.

Konto 992 - ,,Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian w oparciu o uchwaly
Rady Gminy i Zarzadzen Wojta Gminy.

Konto 993 - ,,Rozliczenia z innymi budzetami"'

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku,
ktoére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.
Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetow, a saldo Ma konta 993 -
stan zobowigzan.

str. 22




Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 28/2014
Wojta Gminy Gidle

z dnia 12 maja 2014 roku

ZAKELADOWY PLAN KONT DLA URZEDU
JAKO JEDNOSTKI BUDZETOWEJ
GMINY GIDLE
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Wykaz kont ksiggi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia ksiqg pomocniczych oraz ich powiqzania 7 kontami ksiegi
glownej dla jednostki budietowej — Urzedu Gminy Gidle

1. Konta bilansowe
Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostale $rodki trwale

020 - Wartosci niematerialne i prawne

020-1 Wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo

020-2 Wartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo

071 - Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych

071 — 1 Umorzenie srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011

071 — 2 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych ewidencjonowanych na koncie 020
072 - Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych

072 -1 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 013
072-2 umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych ewidencjonowanych na koncie 020
080 -1 Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Zespél 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 -1 Rachunek biezacy jednostki —dochody
130 -2 Rachunek biezacy jednostki —wydatki

W miarg potrzeb beda otwierane nastgpne numery dotyczace dochodow i wydatkow
jednostki

135 - Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne
140-1-1 $rodki pieni¢zne Raporty kasowe

141- Srodki pienigzne w drodze
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Zesp6l 2 — Rozrachunki i roszezenia ‘

201 -1 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 -1 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochod6éw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 — 1 Rozrachunki z budzetami podatek VAT nalezny
225-2 Rozrachunki z budzetami podatek VAT naliczony
225-3 Rozrachunki z budzetami podatek dochodowy od 0sob fizycznych
226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 -1 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — 1Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 -1 Pozostate rozrachunki

290 -1 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary

310 -1 Materiaty

Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 ~1 Zuzycia materiatow i energii

402 -1 Ustugi obce

403 —1 podatki i optaty

404 -1 wynagrodzenia

405 ~1 ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 -1 pozostate koszty rodzajowe

410 —1 inne $wiadczenia finansowane z budzetu

490 - rozliczenie kosztow

Zespol 7 - Przychody , dochody i koszty

720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 — koszty finansowe

760 — pozostate przychody operacyjne

761 — pozostate koszty operacyjne
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770- zyski nadzwyczajne
771- straty nadzwyczajne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 — 1 Dotacje budzetowe (srodki z budzetu na inwestycje)
810 - 2 Dotacje budzetowe (rézne)

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
851 - Zakiadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 - wynik finansowy

870 — podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
975 — wydatki strukturalne
980 — plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
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zuduuy JUnKCJOROWAania Kont

Zespoét O - ,,Aktywa trwale"

Konto 011 - ,,Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszent wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych stanowiacych wlasnosé danej jednostki samorzadu terytorialnego,
zwigzanych z wykonywang dzialalno$cia urzedu, ktérych wartosé poczatkowa przekracza
warto$¢ ustalona w przepisach o podatku dochodowym od o0séb fizycznych ( obecnie
3.500,00 zlotych). Wyjatek stanowi grupa 4 podgrupa 49 rodzaj 491 ,,Zespoly komputerowe”
» gdzie ewidencjonuje sie srodki trwate o wartosci od 3000,00 ztotych

Wn

przychody nowych lub uzywanych
srodkéw  trwatych pochodzacych z
zakupu gotowych $rodkéw trwatych lub
inwestycji oraz  wartoéé ulepszen
zwickszajacych  wartosé poczatkowa
srodkéw trwalych, w korespondencji z
kontem 080, 130
nieodplatne  otrzymanie
trwatych ( Ma konto 800 ),
zwigkszenia  wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych dokonywane na
skutek aktualizacji ich wyceny ( Ma
konto 800 ).

srodkow

Ma

Do szczegotowej ewidencji srodkow trwalych stuza:
1) ksigga $rodkow trwatych
2) tabele amortyzacyjne.

W ksigdze $rodkéw trwatych ewidencjonuje si¢ kazdy obiekt w oddzielnej pozycji (

Zapiséw dokonuje si¢ w porz

indywidualne karty srodkéw trwatych).

danych:

)w odniesieniu do przychodu:

- daty wpisu,
- numeru inwentarzowego,

wycofanie  $rodkéw  trwatych =z
uzywania na skutek ich likwidacji, z
powodu zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego
przekazania ( Wn konto 071 , 800 ),
ujawnione niedobory Srodkow trwatych
( Wn Konto 071, 800 ),

zmniejszenia  wartosci  poczatkowej
srodkow trwatych dokonywane na
skutek aktualizacji ich wyceny

( Wn konto 800 ).

adku chronologicznym z podaniem co najmniej nastepujacych

- nazwy srodka trwalego oraz ewentualne; specyfikacji czesci sktadowych,

- wartosci poczatkowej (calosci lub poszczegdinych czesci

dysponuje si¢ takimi danymi),
- wartosci po aktualizacii,

- symbolu klasyfikacji srodkéw trwatych,

- roku budowy lub produkeji,
- daty przyjecia do uzywania,
- migjsca uzytkowania (pole spisowe),

2) w odniesieniu do rozchodu:

- bumeru pozycji ksiggowania rozchodu,
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- numeru pozycji przychodu (inwentarzowy) rozchodowanego srodka trwatego,
- daty rozchodu,
- wartosci rozchodowe.
Dokumenty na podstawie ktorych ewidencjonuje si¢ $rodki trwale to:
1) dowodd OT przyjecie srodka trwatego do uzytkowania ( na podstawie Faktury lub
protokotu odbioru zakonczonych prac inwestycyjnych)
2) dowdd PT przekazanie srodka trwatego
3) dowdd LT likwidacja zniszczonego $rodka trwatego ( na podstawie sporzadzonego
protokotu przez komisj¢ powotana przez Wojta)
4) dowdéd MT zmiana miejsca uzytkowania §rodka trwatego.

Do celéw ewidencyjno- ksiggowych ustala sie oznakowanie wedlug ktérego nadawane sa
numery inwentarzowe:
1)  1/UG/G grunty
2)  1/UG/B budynki pozostate
3) 1/UG/BA budynki administracji
4)  1/UG/BZ budynki opieki zdrowotne;j
5) 1/UG/BS budynki sportowe
6) 1/UG/S stacje wodociggowe
7y  VUG/W wodociagi
8) 1/UG/K kanalizacje
9) 1/UG/O oczyszczalnia
10) 1/UG/D drogi
11) 1/UG/CH chodniki
12) 1/UG/OS os$wietlenie ulic
13) 1/UG/R rynki
14) 1/UG/M mosty
15) 1/UG/WS wysypisko
16) 1/UG/KM kotly i maszyny
17y 1/UG/PM pompy
18) 1/UG/ZK zestawy komputerowe
19) 1/UG/UT urzadzenia techniczne
20) 1/UG/ST $rodki transportu
21) 1/UG/NPW wyposazenie
22) 1/UG/P programy komputerowe
23) 1/UG/BSR Budowle sportowe i rekreacyjne

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw trwalych w wartosci
poczatkowej. Do konta prowadzona jest ewidencja szczegdtowa w ksiedze srodkow trwatych
1 na kartach analitycznych wedtug grup rodzajowych, dzialéw i miejsc uzytkowania.

Konto 013 - ,,Pozostale §rodki trwale"

Konto 013 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych $rodkéw trwalych, wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci
podstawowej jednostki lub dzialalnosci finansowo wyodrebnionej, ktére podlegaja
umorzeniu w pelnej wartosci jednorazowo.

Jednorazowo moga by¢ umarzane:

- odziez 1 umundurowanie
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- meble i dywany,

- pozostate srodki trwale o wartosci nieprzekraczajacej kwoty ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od os6b prawnych (aktualnie 3.500,00 ztotych)

Dolna warto$¢ $rodkéw trwatych, ponizej ktérej $rodki te zaliczane s do materialéw to
kwota do 500 zlotych

Wn

zwigkszenia  stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych $rodkow
trwalych o niskiej wartosci i innych
srodkéw  trwalych  umarzanych
jednorazowo  znajdujacych sie w
uzywaniu ( Ma konto 072 ),
nicodplatne  otrzymanie  $rodkow
trwatych. ( Ma konto 072 ).
Ujawnione nadwyzki w  wyniku
inwentaryzacji (Ma konto 240)
Pozostale $rodki trwate przyjete do
uzywania z zakupu lub inwestycji Ma
201, 080)

Ma

zmniejszenia  stanu 1 wartosci
poczatkowej  pozostatych  srodkow
trwatych 0 niskiej wartosci
znajdujacych si¢ w uzywaniu ( Wn
konto 072 ),

wycofanie  $rodkow  trwalych z
uzywania na  skutek  likwidacji,
zniszczenia lub  zuzycie sprzedazy,
nieodplatnego przekazania oraz zdjecia z
ewidencji syntetycznej ( Wn konto 072 ),
ujawnione niedobory $rodkoéw trwatych
w uzywantu. ( Wn konto 072).
Wylaczenie  $rodkéw  trwalych z
ewidencji warto$ciowo — ilosciowej w
wyniku podwyzszenia dolnej wartosci

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest w ksiedze inwentarzowej prowadzonej recznie
wedtug grup rodzajowych. Numery inwentarzowe dla pozostatych srodkéw trwatych ustalane
sq wedtug tych samych zasad jak dla $rodkow ewidencjonowanych na koncie 011.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ $rodkéw trwatych

znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartoscl niematerialnych i prawnych.

Wn

zakup wartoéci niematerialnych i
prawnych (Ma konto 201,101,130 ),

przychoéd wartosci niematerialnych i
prawnych z prowadzonej dziatalnosci
inwestycyjnej (Ma konto 080),

nieodplatnie  otrzymane  wartosci
niematerialne i prawne od innych
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zmniejszenia stanu wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych, -warto$¢ dotychczasowego
umorzenia ( Wn konto 071 lub 072,
wartos¢ nie umorzona Wn konto 800).



Jednostek w dotychczasowej wartosci
poczatkowej wartos¢ dotychczasoweg
0 umorzenia Ma konto 071 lub 072,
warto$¢ nie umorzona Ma konto 800,

darowizny wartosci niematerialnych i
prawnych od innych podmiotéw lub
0s6b ( umarzanych jednorazowo Ma
konto 072 umarzanych stopniowo —
Ma konto 800 ).

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest w komputerze i na kartach analitycznych.
Do konta prowadzi si¢ ewidencje szczegétows z podzialem na:

wartosci niematerialne i prawne
mniejszej

umarzane jednorazowo, o wartosci poczatkowej
niz 3.500,00 ztotych i inwentaryzowanych w ksiedze inwentarzowej

wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wigkszej niz 3.500,00 ztotych
umarza si¢ wg. Stawki 30% w stosunku rocznym do momentu zréwnania wartosci
umorzenia z warto$cia poczatkowa.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych
si¢ W uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

W bilansie urz¢du wartosci niematerialne i prawne wykazuje si¢ w wartosci netto (saldo konta
020 minus umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych wynikajace z sald kont 071 i 072)

w aktywach w poz. I ,, Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 071 - ,,Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych-Ma konto 011 oraz - konto 020.

Wn

wyksiggowanie dotychczasowego
umorzenia podstawowych  $rodkow
trwatych wycofanych z eksploatacji
w wyniku sprzedazy lub likwidacji,
nieodplatnego przekazania (Ma konto
011,020),

zmniejszenie warto$ci umorzenia w
zwiazku z urzedowg aktualizacja
wartosci  Srodkéw trwatych ( Ma
konto 800 ),

wyksiggowanie dotychczasowego
umorzenia w zwigzku z urzedowa
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naliczenie umorzenia wartosci
poczatkowe] podstawowych $rodkow
trwatych oraz podstawowych wartosci
niematerialnych i prawnych bedacych w
uzytkowaniu za dany rok budzetowy
( Wn konto 400 )

dotychczasowe umorzenie nieodplatnie
otrzymanych Srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych
(Wn konto 011 lub 020 )

zwiekszenie
urzedowej

umorzenia w  wyniku
aktualizacji srodkow



aKwuanzacja — wartoscl srodkow trwatych (Wn konto 800 )
trwatych ( Ma konto 020 )

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 071 prowadzi si¢ w tabelach amortyzacyjnych i na kartach
analitycznych.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wedhug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 i 020.

Odpisow na poszczegolne srodki trwate dokonuje sie w formie tabelarycznej jako plan roczny
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia S$rodkow trwatych oraz
wartosci  niematerialnych i  prawnych, umarzanych stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych $rodkéow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w
petnej wartosci w miesigcu wydania do uzytkowania.

Wn Ma
¢ wyksiggowanie dotychczasowego ®* umorzenia nowych, wydanych do

umorzenia z tytulu likwidacji uzywania Srodkéw  trwalych oraz

sprzedazy, nieodptatnego przekazania warto$ci niematerialnych i prawnych

—wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty

0 wartosci mniejszej niz 3.500 zi. ( Wn konto 401 ),

(Ma  konto 020), pozostatych e  umorzenie dotychczasowe

srodkow trwatych (Ma konto 013 ). uzywanych srodkéw trwalych oraz
pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych od innych
jednostek budzetowych ( Wn konto 013
lub 020),

Ewidencje szczegdtowa do konta prowadzi si¢ na kartach analitycznych.

Konto 072 moze wykazywad saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenie wartosci poczatkowej
bedacych w uzywaniu pozostatych srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych jednorazowo w petnej wysokosci w miesiacu wydania ich do uzytkowania.

Konto 080 - ,, Inwestycje (Srodki trwale w budowie)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow

inwestycji na uzyskane efekty, oraz rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupu gotowych
srodkéw trwalych

Wn Ma
ujmuje si¢ w szczegdlnosei: wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,
® poniesione koszty dotyczace |a w szczegdlnosci:
inwestycji prowadzonych zaréwno ® Srodkow trwatych ( Wn konto 011 ),
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WIaSHY LI ZAKIESIC (V1A KOnTo 201 ), (Wn konto 020 ),

® poniesione koszty dotyczace e wartosci sprzedanych i nieodplatnie
przekazanych do montazu, lecz przekazanych inwestycji (Wn konto
jeszeze nie oddanych do uzywania 800),
maszyn, urzadzen oraz innych * pierwszego wyposazenia (Wn 400)
przedmiotow, zakupionych od e rozliczenie nadwyzki strat
kontrahentéw oraz wytworzonych w inwestycyjnych nad zyskami
ramach wlasnej dziatalnosci inwestycyjnymi ( Wn konto 800).

gospodarczej ( Ma konto 201 ),

® poniesione koszty ulepszania $rodka
trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja),  ktére powoduja
zwigkszenie  wartodci uzytkowej
srodka trwatego (Ma konto 201),

¢ rozliczenie nadwyzki zyskow
inwestycyjnych nad stratami
inwestycyjnymi ( Ma konto 800).

odsetki od kredytéw i pozyczek
zaciagnietych przez jednostke na
finansowanie inwestycji objetych
planem finansowym wydatkow urzedu
lub jednostki budzetowej Ma 130

Ewidencje szczegolowa prowadzi si¢ na kartach analitycznych, z podziatem na poszczegdlne
zadania inwestycyijne.

Koszty inwestycji obejmujq wartosé (W cenie nabycia) wszystkich zuzytych do wytworzenia
rzeczowych sktadnikow i wykonanych robét i ustug obcych, warto$é $wiadczen wiasnych,
warto$¢  Swiadczen nieodplatnych oraz inne koszty dajace si¢ zaliczyé do wartosci
wytworzonych przedmiotow aktywow trwatych, w tym rowniez:

1)
2)

3)
4

nie podlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug dotyczacy inwestycji
rozpoczgtych,

naliczone za czas trwania inwestycji réznice kursowe od zaciagnietych przez inwestora
zobowigzan stuzacych sfinansowaniu zakupu lub budowy srodkéw trwatych,

oplaty (np. notarialne, sadowe),

odszkodowania dla oséb fizycznych i jednostek gospodarczych zwiazane z wykonywana
budowa.

Do inwestycji zalicza sie w szczegdlnosci koszty:

dokumentacji projektowej inwestycji,

badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

przygotowania terenu pod budowe, w tym réwniez koszty likwidacji pomniejszone
0 przychody z likwidacji budynkéw i budowli zlikwidowanych w  zwiazku
z wykonywaniem nowych inwestycji,

nabycia gruntéw i innych sktadnikéw rzeczowego majatku trwalego oraz koszty
wnoszenia budynkéw i budowli, wylacznie z ich sprzataniem poprzedzajacym oddanie do
uzywania,

optaty z tytutu uzytkowania gruntoéw i terendéw w okresie budowy inwestycji oraz z tytutu
uzyskania lokalizacji pod budowe,
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- odszkodowania za dostarczenie obiektow zastepczych i przesiedlenie 0séb z terenow
zajgtych na potrzeby inwestycyjne,

- zalozenia stref ochronnych,

- zalozenia zieleni,

- poniesione w obcych srodkach trwatych, a zwigzane z przebudowa, rozbudowa,
modernizacjg i adaptacja tych obiektoéw na potrzeby inwestora (uzytkownika), tzw.
ulepszenie obcych srodkéw trwatych,

- ulepszenia wlasnych, juz istniejacych podstawowych srodkéw trwatych,

- zakupu badz wytworzenia we wlasnym zakresie urzadzen technicznych, maszyn i
srodkow transportu,

- transportu, zatadunku i wytadunku oraz montazu,

- nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

- ubezpieczent majatkowych srodkéw trwatych w budowie,

- zagospodarowania pomelioracyjnego,

- przygotowania eksploatacji nowo budowanych zaktadéw lub obiektow, ktore poniesiono
przed przekazaniem inwestycji do uzywania (np. szkolenie kadr dla nowych inwestycji),

- nabycia podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych,

- nie podlegajacy odliczeniu lub zwrotowi podatek od towaréw i ustug (VAT) dotyczacy
inwestycji,

- claiinne oplaty zwigzanych z nabyciem srodkéw trwatych,

- inne koszty bezposrednio zwiazane z inwestycja.

Podstawa przeksiggowania inwestycji na konto 011 “Srodki trwate jest dowdd OT ,,0dbidr
techniczny. Za moment zakonczenia inwestycji uwaza si¢ okres 30 dni od odbioru kofcowego
robot, lub datg oplacenia ostatniej Faktury za zrealizowane zadanie, jesli zaplata nastepuje po
okresie tych 30 dni.

Konto 080 obciaza si¢ rowniez wszelkimi stratami nadzwyczajnymi powstajacymi w okresie
miedzy rozpoczeciem a zakohczeniem inwestycji, a uznaje uzyskanymi w tym czasie zyskami
nadzwyczajnymi.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji nie zakonczonych.

Saldo to w bilansie urzedu wykazuje sie w aktywach w poz. 11.2.”inwestycje rozpoczgte
(srodki trwate w budowie)”

Zespot 1 - ,,SrodKki pienigzne i rachunki bankowe"

Konta zespohu 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych srodkow pieni¢znych, przechowywanych w kasie,

2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych,

3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pieni¢znych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pienigznych,
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkow

pieni¢znych oraz krétkoterminowych papieréw wartos$ciowych.

Konto 101 - ,,Kasa"
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Konto 101 stuzy do ewiden

cji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasie

Jjednostki.
Wn Ma
* podjecie gotowki z rachunku * wyplaty zaliczek do rozliczenia

biezacego  jednostki budzetowej, pracownikom (Wn konto 234),
rachunku srodkow funduszy A ,
celowych, rachunku srodkow *  wyplaty diet 1 innych wydatkéw
zakladowego funduszu $wiadczen bezposrednio obeigzajacych koszty ( Wn
socjalnych,  rachunku  $rodkéw konto 401,402,),
pomocowych i innych rachunkéw

bankowych -sumy depozytowe (Ma
konto 130,135,139),

wplyw  $rodkow pieni¢znych w
drodze (Ma 140-1-1)

wplywy z tyt. podatkéw i oplat Ma
konto 221-1),

rozrachunkéw z pracownikami Ma
konto 231,234,240),

gotowkowe  wplaty  wadiow |
zabezpieczen nalezytego wykonania
umowy (Ma konto 240-1),

wplaty z tyt. zwrotow uprzednio
wyptaconych  zaliczek (Ma konto
234).

Ewidencja prowadzona jest w oparciu o raporty

zrodlowych dowodéw kasowych wymienionych pojedy

Ewidencja prowadzona Jest na kartach analityczny.
ktore oznacza stan gotéwki w kasie. Saldo to

I1.1.1.”Srodki pienig¢zne w kasie”

Konto 101 stuzy do ewidencj
swoje zobowiazania w kasie

Jednostki.

Ewidencja prowadzona jest w o
moze wykazywac sald Wn, kté
Wszystkie operacje gotéwkow

Konto 130 -
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zakupy za gotéwke materiatow i ustug
(Wn konto 401,402),

odprowadzenie na rachunek bankowy
banku wplaty z tyt. dochodéw
podatkowych i optat (Wn konto 130-1 ),

wyplata z tyt. wykonanych robét ustug
umow zlecenia i uméw o dzieto (Wn
konto 402 , 231,404),

zwrécone  wadia  przetargowe i
zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy( Wn konto 240-1 ).

kasowe prowadzone na podstawie

nczo.
ch. Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn,

w bilansie wykazuje si¢ w aktywach w poz.

1 krajowej i zagranicznej gotowki, ktéra podatnicy reguluja
Jednostki oraz gotowki wplaconej przez inkasentéw do kasy

parciu o raporty kasowe na kartach analitycznych. Konto 101
r¢ oznacza stan gotowki w kasie.
€ ujmuje si¢ w dniu ich dokonania w raporcie kasowym.

»Rachunek biezacy jednostek budzetowych"




T TTvowiwey WU LWINCHGL SWNU STOAKOW  budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkéw budzetowych objetych planem

finansowym urzedu gminy.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest na kartach analitycznych i kartach wydatkow z

zastosowaniem podziatek klasyfikacji budzetowej.

Konto 130-1 - stuzy do ewidencji gromadzonych przez urzad wptywéw budzetowych i
zwrotow z tytutu podatkéw i optat oraz pozostatych dochodéw.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest na kartach analitycznych i kartach wydatkow z
zastosowaniem podziatek klasyfikacji budzetowej. Pozwala ona na sporzadzenie okresowych
jednostkowych sprawozdan budzetowych zgodnie z wymogami wynikajacymi z przepiséw o

sprawozdawczosci budzetowe;.

Wn

* wplyw z tytulu podatkéw i oplat
pobieranych w urzedzie, lub na
rachunek biezacy dochodow
przypisanych (Ma 221-1 2)s

* wplywy z tyt. Innych dochodéw
realizowanych w urzedzie- dochodéw
przypisanych (Ma konto 221-1
).dochodéw nieprzypisanych (Ma

konto 720)
e  wplywy z tytulu odsetek
podatkowych( Ma konto

221,),0dsetek pozostatych (Ma 750)

* wplywy z  tytulu  dochodéw
zZwigzanych z realizacja zadan z
zakresu administracji rzadowej i
innych zadaf zleconych ustawami.
(Ma 221)

Ma

*  zwrot nadptat w dochodach

budzetowych (Wn konto 221),

* okresowe przelewy zrealizowanych
dochodéw budzetowych ( Wn konto
222-1),

* wydatki objete planem finansowym
urzedu, zrealizowane z  rachunku
podstawowego  (Wn  konta 101,
201,225,229,231,234, konta zespotu 4)

Konto 135 - ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 shuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia. Na koncie tym
ewidencjonowane sg $rodki pieni¢zne zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Wn

*  wplyw $rodkéw z tytutu dokonanych
odpisow na zakladowy fundusz
swiadezen  socjalnych (Ma konto
851),
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Ma

* podjecie  gotowki z  rachunku
bankowego do kasy (Wn konto 101),

® udzielone pozyczki z zakfadowego




splaty rat pozyczek udzielonych z
zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych ( Ma konto 234),

oprocentowanie srodkéw
znajdujacych  si¢ na  rachunku
bankowym zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych przeznaczenia
znajdujacych sie na rachunkach
bankowych ( Ma konto 851),

tunuudLu dwWidULeIl s0¢jdinycn na
rachunki bankowe pracownikéw (Wn
konto 234 ),

wydatki z zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych poniesione w
formie zakupu swiadczen obciazajacych
fundusz ( Wn konto 851) ,zaplaty faktur
zwigzanych z dzialalnoscia socjalng
(Wn konto 201) $wiadczen pienieznych
przekazanych na r-ki pracownikow
( Wn konto 234),

przekazanie potraconych zaliczek na
podatek dochodowy od 0s6b fizycznych
od $wiadczen pienigznych ( Ma konto

225),

Ewidencja szczegétowa do konta 135 prowadzona jest na kartach analitycznych, umozliwia
ustalenie stanu srodkéw pienigznych, na rachunku bankowym funduszu.

Konto 135 na koniec roku moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw
pieni¢znych funduszy celowych zgromadzonych na rachunkach bankowych.

Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia (depozyty).

Na koncie 139 prowadzi sie ewidencj¢ obrotow na wyodrebnionym rachunku bankowym
srodkéw obeych przeznaczonych na finansowanie prowadzonych inwestycji.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiggowan wytacznie na podstawie dowodéw bankowych, z
zwigzku z czym musi zachodzié pelna zgodno$é zapiséw konta 139 migdzy ksiegowoscia
Jjednostki, a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pieni¢znych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodk6w pienigznych
znajdujacych sie na rachunku bankowym.

Saldo w bilansie wykazuje si¢ w aktywach w poz. B.IIL1.2. $rodki pienigzne na rachunkach
bankowych”

str. 36



v ubja SLuacguIowa 40 Konta 13Y prowadzona jest na kartach analitycznych, umozliwia
ustalenie stanu $rodkéw pienigznych na rodzaje a takze wedtug kontrahentow.

Konto 140 - ,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne S$rodki

pieni¢zne''

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw
pieni¢znych, ktérych wartoéé wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w walucie
obcej (w tym czeki i weksle obce), a takze do ewidencji wnoszonych w formie gwarancji
bankowych i ubezpieczeniowych wadiéw przetargowych 1 zabezpieczen nalezytego

wykonania umowy..

Wn

e zwigkszenia stanu
krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych $rodkéw
pienigznych (Ma 240)

® otrzymane gwarancje bankowe i
ubezpieczeniowe na wadia
przetargowe oraz na zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy (Ma
240).

Ma

¢ Wygasnigcie
ubezpieczeniowej
uwagi na  uplyw
obowigzywania (Wn 240,

gwarancji
lub bankowej z
terminu  jej

® Zwrot wystawcom niezrealizowanych
czekdéw (Wn 240)

* Przekazanie gwarancji bankowej lub
ubezpieczeniowej do banku celem
realizacji (Wn 141)

Ewidencja szczegétowa do konta 140 prowadzona jest na kartach analitycznych i powinna

umozliwié ustalenie:

- poszezegblnych skladnikéw papierow wartosciowych i innych $rodkow pienieznych.
Konto 140-1-1 Srodki pienigzne w drodze Raport Kasowy
Konto 140-1-1 shuzy do ewidencji $rodkow pieni¢znych w drodze.

Na stronie Wn. ujmuje si¢ pobrane z kasy $rodki
Urzedu w korespondenc;ji ze strona Ma konta 101
Na stronie Ma konta uymuje sie¢ przekazan

w celu przekazania na rachunek biezacy

¢ Srodki pienigzne do kasy Urzedu w

korespondencji z kontem Wn 221-1 i klasyfikacjq budzetowa
Konto 141 ,, Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze, a na
stronie Ma —zmniejszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze.

Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

Wn

* Wplaty gotdwkowe z kasy na
rachunki bankowe (Ma 130)

* Przekazanie czeku obcego do banku
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Ma

*  Wplywy $rodkéw pienieznych w drodze
(Wn 130, 101)

* Wplyw $rodkéw na rachunek z tytulu



w celu jego wykupu (Ma 140) realizacji czeku (Wn 130)

* Przekazanie gwarancji bankowej lub
ubezpieczeniowej do banku w celu
realizacji (Ma 140)

Zespol 2 - ,Rozrachunki i roszczenia"

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” shuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz roszcze.

Konta zespolu 2 stuza takze do ewidencji rozliczen $rodkow budzetowych, $rodkéw
europejskich i innych $rodkow pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowl, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkdéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczef zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegolnych grup rozrachunkéw, rozliczeri i roszezen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem
wedlug kontrahentow, a przy rozliczaniu $rodkéw europejskich réwniez odpowiednio w
podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ushug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Konto 201 shuzy do ewidencji zobowigzan.
Wyptaty dokonywane w kasie Urzgdu ksiggowane sa bezposrednio w koszty.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 prowadzona jest na kartach analitycznych, zapewnia
ona mozliwo$¢ wydzielenia naleznosci i zobowiagzan wedlug poszczegdlnych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu wyplaconych na
poczet dostaw, robét i ushug , a saldo Ma — stan zobowigzan.

Wn Ma

* Przekazanie kwoty zaliczek na poczet e Zobowiazania z tytulu dostaw robét i
przysztych dostaw i ustug (Ma130) ustug  udokumentowane  fakturami

VAT- platne przelewem:
* Zaplata zobowiagzan z tytutu dostaw,

robdt i ustug — platnosé przelewem a) Z podatkiem VAT niepodlegajacym
(Ma 130, 135) odliczeniu (Wn 011, 013, 020, 080

310, 400, 851)
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b) Z podatkiem VAT podlegajacym



odliczeniu

-warto$¢ netto faktury (Wn 011, 013,
020, 080,310, 400, )

-VAT podlegajacy odliczeniu (Wn 225)

Ponadto do rozliczenia zobowigzan jednostki przyjmuje si¢ datg wplywu dokumentu do
Urzedu Gminy, potwierdzone pieczatka wplywu . Dokumenty, ktére posiadajg date wplywu
po sibdmym dniu po okresie sprawozdawczym nie s ujmowane do zobowiazan jednostki,
pomimo daty wystawienia dokumentu z okresu sprawozdawczego

Konto 221 - ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodow
budzetowych

Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodéw
budzetu.

Na stronie Wn konta 221 wmuje si¢ ustalone naleznogci z tytutu dochodow budzetowych oraz
zwrot nadptat

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy naleznosci

Ewidencja szczegétowa do konta 221 prowadzona jest na kartach analitycznych wedlug
diuznikéw i w podziatkach klasyfikacji budzetowej.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wlasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptaty).

Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 221/P stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw
budzetowych (takich Jak: podatek rolny, od nieruchomosci, lesny, zobowigzan pienieznych,
odsetek za zwloke i innych naleznosci ubocznych w kwocie wplaconej, oplat lokalnych i

innych przypisanych dochodéw budzetowych), w ktorych  termin platnosci przypada na
dany rok budzetowy.

Na koncie 221/P ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych pobieranych przez
wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu dokonywane s3 na koniec kazdego miesigca na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptaty).

Na koncie 221/P nie wmuje si¢ naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodéw
budzetu.

Dodatkowo w podziale na poszczegolne podatki prowadzone sg dzienniki obrotowe oraz
rejestry przypisow i odpisow.

Saldo Wn nalezy wykazywaé w bilansie w aktywach w poz. B.IL.1.1.”Naleznosci z tytutu
dostaw i ustug” i B.IL.1.4.”Pozostale nalezno$ci”. W bilansie nie s wykazywane odsetki
naliczone na koniec roku, lecz niewplacone przez kontrahentow, poniewaz saldo konta 221
jest pomniejszane o saldo konta 290.
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Saldo Ma konta 221

zobowiazania”,

wykazuje si¢ w pasywach bilansu w poz. D.UI.1.5. ,Pozostale

Wn

Przypis naleznosci z tytutu podatkow
i oplat pobieranych przez urzad (Ma
720)

Przypis odsetek za zwioke i innych
nalezno$ci ubocznych od podatkéw i
oplat w kwocie wplaconej, na
podstawie dokumentu wplaty (Ma
720)

Faktury wystawione odbiorcom z
tytutu swiadczonych ustug:

a) warto$¢ netto Ma 700
b) podatek nalezny VAT (Ma 225)

Przypis naleznosci z tytutu dochodéw

budzetowych zwigzanych z realizacja zadan
zleconych rozliczanych z budzetem panstwa
(Ma 720)

- Naleznosci z tytutu sprzedazy na raty
sktadnikéw majatku trwalego przeniesionych
z naleznosci diugoterminowych w wysokosci
raty naleznej za dany rok (Ma 226)

Ma

Odpisy z tytulu podatkéw i oplats
pobieranych przez urzad (Wn 720)

Whplaty naleznosci podatkowych (Wn
101, 130)

Zaptata  odsetek od  naleznosci
podatkowych (Wn 751)
Zaplata faktur wystawionych

odbiorcom (Wn 130,101)

Odpisanie naleznosci niesciagalnych,
umorzonych i przedawnionych do
wysokosci  uprzednio  dokonanych
odpiséw aktualizacyjnych dotyczacych
naleznosci  z  tytutu  dochodow
budzetowych i z tytulu naleznosci
realizowanych w zwigzku z
wykonywaniem zadan zleconych z
zakresu administracji rzadowej (Wn
290).

Konto 222 -, Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidenc;j
dochodoéw budzetowych, w ty
administracji rzadowej i innyc

1 rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
m réwniez dochodéw zwiazanych z realizacjg zadan z zakresu
h zadan zleconych ustawami.

Ewidencja szczegétowa do konta 222 prowadzona jest na kartach analitycznych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma,

Saldo konta 222 ule
budzetowych pobran

1.

Na stronie Ma konta 222 uj
przeksi¢gowania zrealizowan

sprawozdan budzetowych Rb-27S i Rb-2777

Saldo konta
,.Rozliczenia
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ych dochodéw budz

ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu.

ga likwidacji poprzez zaksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
yeh, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130-

muje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
ctowych na konto 800-2, na podstawie

222 wykazuje si¢ w bilansie jednostki budzetowej w aktywach w poz. B.II.1.5
z tytutu Srodkow na wydatki budzetowe i z tytutu dochodéw budzetowych”




Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
wydatkéw budzetowych.

Wn

w ciggu roku budzetowego okresowe
lub  roczne  przeniesienia, na
podstawie sprawozdan budzetowych,

Ma

okresowe wplywy srodkéw
budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych jednostki oraz

zrealizowanych wydatkow przeznaczonych dla dysponentow
budzetowych na konto 800, nmzszego stopnia, w korespondencji z
® okresowe przelewy $rodkow kontem 130.

budzetowych dysponentom nizszego
stopnia na pokrycie wydatkéw
budzetowych, w korespondencji z
kontem 130.

Ewidencja szczegotowa do konta 223 prowadzona jest na kartach analitycznych, z podziatem
na poszczegolne jednostki budzetowe.
Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkow budzetowych
otrzymanych, lecz niewykorzystanych do kofica roku.

Konto 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkow europejskich”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwos¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji wedtug dotowanych podmiotow i poszczegdlnych rodzajow dotacji
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ przekazanych dotacii:
1. podmiotowych —samorzadowym instytucjom kultury
2. Celowych — innym jednostkom samorzadu terytorialnego przez jednostke
samorzadu terytorialnego bgdacy instytucja wdrazajaca na zadania biezace
oraz na inwestycje i zakupy inwestycyjne
3. Celowych — innym jednostkom samorzadu terytorialnego na zadania biezace
oraz na inwestycje i zakupy inwestycyjne realizowane na podstawie
porozumien
4. Na cele publiczne- podmiotom niezaliczanym do sektora finansow
publicznych
S. Podmiotowych — dla samodzielnych publicznych zakladow opieki zdrowotnej
utworzonych przez jednostkg¢ samorzadu terytorialnego
Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie wartosé dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,
w korespondencji z kontem 810 oraz zwroty dotacji dokonane w tym samym roku
budzetowym, w ktérym nastapito ich przekazanie.
Nalezy przyja¢, ze dotacje podmiotowe uznaje sie za wykorzystane i rozliczone w dacie ich

przekazania. Réwnolegle do zapisu Wn 224, Ma 130 nalezy dokonac ksiggowania Wn 810,
Ma 224
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Konto 224 w ciagu roku wykazuje saldo Wn oznaczajace wartos¢ niewykorzystanych
nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktéorym zostaty
przekazane.

Na koniec roku po zaksiggowaniu pod data ostatniego dnia roku budzetowego zlozonych
przez podmioty dotowane w styczniu nastgpnego roku rozliczen dotacji , saldo strony Wn
oznacza warto$¢ naleznych do zwrotu dotacji, ktére nalezy zaliczy¢ do naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych.

Wn Ma

e Dotacje  przekazane  podmiotom
dotowanym Ma 130

Dotacje  podmiotowe uznane za
rozliczone w dniu ich przekazania Wn 810

Dotacje niewykorzystane przez
podmioty dotowane, zwrécone w tym
samym roku budzetowym, w Kktérym
nastapilo ich przekazanie Wn 130

Wyksiggowanie na  koniec  roku
rozliczonych i przypisanych do zwrotu
dotacji, ktére nie wptynetly do konca roku
na rachunek bankowy i z tego wzgledu
zostaty zaliczone do przychodéw z tytutu
dochodow  budzetowych ~ Wn 810

(rownolegly zapis Wn 221, Ma 720)
Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami (Urzgdy skarbowe) z tytulu
ewidencji podatku dochodowego od 0s6b fizycznych oraz podatku od towaréw i ustug VAT.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢:

- przekazanie zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych oraz korekty powodujace
zmniejszenie tych zaliczek

- naliczony podatek VAT podlegajacy odliczeniu od podatku naleznego lub zwrotowi przez
urzad skarbowy od zakupionych towarow i ustug.

Na stronie Ma ujmuje sie:

- zarachowany podatek dochodowy od osob fizycznych od wynagrodzen z uméw o prace,
umow zlecenia i o dzieto i innych swiadczen,

- nalezny podatek VAT w wysokosci wynikajacej z wystawionych faktur VAT i faktur
korygujacych,

W urzedzie VAT przekazany do urzedu skarbowego, zmniejsza dochody budzetowe w tych
paragrafach klasyfikacji budzetowej, w ktorych wystepuje naleznosé gléwna. VAT zwrocony
przez urzad skarbowy jest zarachowywany na zmniejszenie wydatkow

Ewidencja szczegotowa do konta 225 prowadzona Jest na kartach analitycznych, z podziatem
na podatek.dochodowy od os6b fizycznych i podatek od towaréw i ustug VAT, oraz kartach
dochodéw i wydatkéw z zastosowaniem klasyfikacji budzetowe;.

Konto 225-1 shuzy do ewidencji naleznego podatku VAT.
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Na stronie Wn konta 225-1 umuje si¢ przelew podatku naleznego podatku VAT do urzedu
Skarbowego, a na stronie Ma ujmuje si¢ naliczenie naleznego podatku VAT od sprzedazy
opodatkowane;j.

Konto 225-2 stuzy do ewidencji naliczonego podatku VAT
Ewidencja szczegtowa do konta 225-2 prowadzona jest na kartach analitycznych.
Konto 225-3 stuzy do ewidencji podatku dochodowego od 0séb fizycznych.

Ewidencja szczegétowa do konta 225/3 prowadzona jest na kartach analitycznych.

Konto 225 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od budzetéw,
natomiast saldo Ma oznacza stan zobowiazan.

Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci od budzetow, ktore w bilansie Jednostki wykazywane Sq W
aktywach bilansu w poz. B.II.1.2. »Naleznosci od budzetow™

Saldo Ma oznacza stan zobowigzan, ktére sg wykazywane w pasywach bilansu w poz.
D.I.1.2. »Zobowigzania wobec budzetow”

fizycznych Ma 130,135

* Podatek VAT naliczony w fakturach
zakupu podlegajacy w catosci lub
czesci  odliczeniu  od naleznego
podatku VAT Ma 201

® Przelew podatku VAT na rachunek
urzgdu skarbowego Ma 130, 130-1,

Wn Ma
®* Przelewy na rachunek urzedu e Naliczone i potracone w listach plac
skarbowego pobranych zaliczek na zaliczki na podatek dochodowy od oséb
podatek  dochodowy od  os6b fizycznych Wn 231.

Nalezny podatek VAT z tytutu
sprzedazy udokumentowanej fakturami
VAT Wn 221

Zwrot podatku VAT przez urzad
skarbowy Wn 130

Konto 226 - s»sDIugoterminowe naleznosci budzetowe”

lub

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminow
z budzetem, a w szczegoinoscei naleznosei z t

sprzedawanych  przedsiebiorstw

ych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen
ytutu mienia likwidowanych, prywatyzowanych
innych podleglych jednostek oraz naleznosci

diugoterminowych, ktorych termin zaplaty ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na

lata nastepujace po roku, w ktérym dokonywane sa ksiggowania.
Wn Ma
® Przypis dhugoterminowych naleznosci ® Przeniesienie naleznosci
budzetowych Ma konto 840. diugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok oraz hipoteki, w
korespondencji z kontem 221,
® zmniejszenie naleznodci podatkowych
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zabezpieczonych hipoteka lub zastawem
skarbowym w wyniku dokonanej wplaty

Ma konto 130.

Ewidencja szczegétowa do konta 226 prowadzona jest na kartach analitycznych, z podziatem
na poszczegolne jednostki, od ktorych te naleznosci wystepuja.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$é naleznosci z tytulu mienia
likwidowanych, prywatyzowanych lub sprzedawanych przedsigbiorstw innych podleglych
Jednostek oraz naleznosci diugoterminowych, ktérych termin zaplaty ustalony w decyzji o ich
powstaniu przypada na lata nastgpujace po roku, w ktorym dokonywane sa ksiggowania.

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych w
szezegolnosci do ewidencji rozrachunkéw z ZUS z tytulu ubezpieczenia emerytalnego,
rentowego, chorobowego, wypadkowego, zdrowotnego, skiadek na Fundusz Pracy , zasitkow
wyplacanych przez ZUS oraz skladek na PFRON

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ zmniejszenia zobowigzan z tytuwtu przekazanych sktadek i
korekt oraz naleznosci z tytulu wyplaconych przez pracodawce S$wiadczen z tytulu
ubezpieczenia chorobowego.

Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ zobowigzania z tytutu skladek, otrzymane wplaty i korekty
naleznosci

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia

stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi
dokonywane sa rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan,

W bilansie jednostki saldo Wn konta 229 wykazywane jest w aktywach w poz.
IL.1.3.”Naleznosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i w poz. B.II.1.4. ,,Pozostale naleznosci”,

a saldo Ma w pasywach w poz. D.1.1.3. ,»Zobowigzania z tytutu ubezpieczen spolecznych” i w
poz. D.I.1.4. | Pozostate zobowigzania”.

Wn Ma

¢ naliczone w listach plac zasilki ® naliczenie potracanych w listach ptac

pokrywane ze $rodkéw ZUS( Ma
konto 231),

przelewy sktadek ( Ma konto 130),
korekty  zmniejszajace  naliczone
skiadki ptacone przez pracownikéw

(Ma konto 231 — przez pracodawce
Ma konto 405).
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sktadek na ubezpieczenie spoleczne
oraz innych skladek ptaconych przez
pracownikéw ( Wn konto 231),
naliczenie skfadek na ubezpieczenie
spoteczne, fundusz pracy placonych
przez pracodawcg od wynagrodzen(Wn
konto 405,),

Zwrot z ZUS nadptaconych
sktadek( Wn konto 130 ),

korekty zwigkszajace kwoty
naliczonych skfadek ( ptaconych przez



pracownikow wn konto 231, ptaconych
przez pracodawce Wn konto 405 ).

Ewidencja szczegétowa do konta 229 prowadzona jest w postaci kart analitycznych oraz kart
wydatkow z zastosowaniem podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 229-1 stuzy do ewiden

Pracy i skfadek na PFRON,

Ewidencja szczegotowa do konta
kart wydatkow z zastosowaniem p

¢ji rozrachunkéw z tytutu ubezpieczen spotecznych, Funduszu

229-1 prowadzona jest w postaci kart analitycznych oraz
odziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 231 - ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencj
fizycznymi z tytutu wyplat
odrgbnymi przepisami do wy
na podstawie stosunku pracy,

1 rozrachunkéw z pracownikami Jjednostki i innymi osobami
pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych zgodnie z
nagrodzen, a w szczegélnosci naleznosci za prac¢ wykonywana
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej.

Ewidencja szczegétowa do konta 231
wydatkow z zastosowaniem podziatek

Prowadzona jest rowniez ewidencj
poszczegoblnych pracownikéw otr

Wn

wyplata wynagrodzen i zaliczek na
wynagrodzenia (Ma konto 130,101 )

potracenia w listach plac obcigzajace
pracownika z tytutu:
zaliczek na podatek dochodowy od o0s6b
fizycznych, ubezpieczenie zdrowotne -Ma
konto —225,
sktadek ZUS oplacanych przez pracownika
-Ma konto-229,
skladek na dobrowolne
pracownika- Ma konto 240,
splat pozyczek do pracowniczej kasy
Zapomogowo-pozyczkowej -Ma konto 240,
splat pozyczek z zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych -Ma konto- 240,
nierozliczonych  zaliczek i innych
naleznosci od pracownikow -Ma konto 240,

obcigzenia pracownikéw z tytutu
nadptaconych wynagrodzeh Ma konto
404.

ubezpieczenia
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Ma

naliczone w listach ptac wynagrodzenia
brutto ( Wn konto 404, 080,851, 240 ),

zasilki ze $rodkow ZUS naliczane w
listach ptac ( Wn konto 229 ),

zwrocone nadplaty wynagrodzen ( Wn
101,130),

nadptaty wynagrodzen przeniesione do
roszczen spornych ( Wn konto 240 ).

prowadzona jest w postaci kart analitycznych oraz kart
klasyfikacji budzetowe;.

a pomocnicza w postaci imiennych kartach wynagrodzen
zymujgcych wynagrodzenie,




Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Na koniec roku konto 231 wykazuje saldo Ma, ktére w bilansie jednostki jest wykazywane w
pasywach w poz. D.L.1.4. , Zobowigzania z tytutu wynagrodzen”

Konto 234 -, Pozostale rozrachunki z pracownikami"
Konto 234 shizy do ewidencji naleznosci, roszezen i zobowigzan wobec pracownikow

(ewidencja wyptaconych i rozliczonych zaliczek oraz ewidencja wyplaconych i sptaconych
pozyczek), z poszczegblnymi pracownikami wedtug tytulow rozrachunkéw.

Wn Ma

® wyplacone pracownikom zaliczki i sumy erozliczone zaliczki i wydatki wylozone
do rozliczenia na wydatki obcigzajace przez pracownikéw w imieniu jednostki
jednostke (Ma konto 101 ,130,135,139), ( Wn konto 080,zespot 4,851, )

* naleznosci od pracownikéw z tytulu * wplywy sum niewykorzystanych zaliczek i
dokonanych przez Jjednostke $wiadczen innych naleznosci od pracownikéw ( Wn
odptatnych ( Ma konto851,135), konto 101,130,135),

* naleznosci i roszczenia od pracownikow e naleznosci od pracownikéw potracone na
z tytulu niedoboréw i szkéd (Ma konto liscie ptac ( Wn konto 231).

401). ePozyczki z  zakladowego  funduszu

swiadczen socjalnych i odsetki od tych
pozyczek wplacone przez pracownikow
Wn 101,135

e Wplyw na rachunek ZFSS pozyczek i
odsetek potraconych z list ptac Wn 135

Ewidencja szczegétowa do konta 234 prowadzona jest w postaci kart analitycznych.

Dodatkowo ewidencja szezegbtowa do wyplaconych i sptaconych pozyczek prowadzona jest
na imiennych kartach sptat pozyczek.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowiazanh wobec pracownikow.

Saldo Wn oznaczajace stan naleznosci i roszczen wykazywane jest w bilansie jednostki
budzetowej w aktywach w poz. B.I.1.4. ,,Pozostate naleznosci”.

Saldo Ma oznaczajace stan zobowigzan wykazywane Jest w bilansie w poz. D.L1.5.
»Pozostate zobowiazania”.

Konto 240 -1 ,,Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznoéci i roszczen oraz

zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234, a takze do rozliczen z tytutu
niedoboréw i szkod.

Wn Ma
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. ZWrot otrzymanych wadiow e wplata na rachunek bankowy wadiow

przetargowych i zabezpieczen nalezytego przetargowych i zabezpieczen
wykonania umowy ( Ma konto 139), nalezytego wykonania umowy ( Wn

. konto 139 ),

J zwrot niewykorzystanych srodkéw z e wplyw sum na zlecenia (Wn konto
sum na zlecenie ( Ma konto 139 ), 139),

. bledy w wyciagach bankowych i ich * oprocentowanie srodkéw na rachunkach
korekty zmniejszajace stan $rodkéw na depozytowych i sum na zlecenia ( Wn
rachunkach bankowych jednostek konto 139),
budzetowych ( Ma konto 130,135,1 39),

. pozyczki z zaktadowego funduszu

swiadczen socjalnych i odsetki od tych
pozyczek potracone w listach ptac
przekazane na rachunek zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych ( Ma
konto 130),

. przekazane zgodnie z przeznaczeniem
pozostale potracenia z list ptac ( Ma
konto 130),

. ujawnione niedobory i szkody (Ma

konto 101,310, 011).

Ewidencja szczegotowa do konta 240 prowadzona jest w postaci kart analitycznych.

Na koncie 240 moga wystepowac¢ dwa salda - saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a
saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 290 -1 ,,0dpisy aktualizujace naleznoéci"

Konto 290 shuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek od
naleznosci przypisanych, a nie wplaconych do kornca kwartahu.

Wn Ma
* zmniejszenie stanu odsetek naleznych | e zwigkszenie stanu odsetek naleznych
W zwiazku z ich zaplata ( Ma konto (Wn konto 221),
221).

Ewidencja szczegétowa do konta 290 prowadzona jest w postaci kart analitycznych.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartosé odpiséw aktualizujacych naleznosci oraz wartos¢
naleznych a jeszcze niezaplaconych przez kontrahentow jednostki.

Zespol 3 Materialy i to wary
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Konta zespotu 3 stuzg do ewidencji zapaséw materiatow.

Konto 310 - sMaterialy”

Wn Ma

* ustalony na dzien bilansowy stan ® rozchéd materialéw przeznaczonych do
materialéw odpisanych w koszty na dzien zuzycia —~ Wn 400
ich zakupu — Ma 400

*  przychdéd materiatow z zakupu w cenie
zakupu Ma 130

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow wegla jednostki. Materialy biurowe ksiggowane sg
bezposrednio w koszty w momencie nabycia. Na stronic Wn konta 310 ujmuje si¢
zwigkszenia wartosci stanu zapasu materialow, a na stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatow.

Do konta 310 prowadzona jest ewidencja ilo$ciowo-wartosciowa zapasOw materiatow.

Zuzycie materialow rozlicza si¢ w okresach kwartalnych, co stanowi obciazenie wilasciwych
kosztow.

Zespol 4 -, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konto 400 - sAmortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od Srodkéw trwalych i wartosci

niematerialnych i prawnych, do ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zZmniejszenia.

Ewidencj¢ szczegotows prowadzi si¢ na kartach analitycznych.

Wn Ma
® odpisy amortyzacyjne od srodkéw |e Korekty  zmniejszajace naliczong
trwatych oraz wartosci amortyzacj¢, (Wn 071)
niematerialnych i prawnych |e przeniesienie rocznej sumy kosztoéw
amortyzowanych w czasie ( Ma amortyzacji na wynik finansowy ( Wn
konto 071), konto 860).
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ML UV IIoZE . wykazywae wociggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokosé poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koricu roku

obrotowego na konto 860.

Konto 401 - ,,Zuzycie materialéw i energii"

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii na cele dziatalnosci

podstawowej, pomocniczej i ogblnego zarzadu.

Na koncie 401 ujmuje si¢:

Wn

. wartos¢  materialtow  dotyczacych
dziatalnosci  operacyjnej, odnoszonych
bezposrednio po zakupie w koszty, w
korespondencji z kontami: ( Ma 101, 201,
234,).

. Wartos¢  materialéow  dotyczacych
dziatalnosci operacyjnej wydanych do
zuzycia z magazynu (Ma 310)

. Niedobory materialéow stwierdzone w
trakcie  inwentaryzacji wynikajace z
bledow pomiaru lub uznane =za
mieszczace si¢ w granicach przyjetych w
jednostce norm (Ma 240)

. Zuzycie energii elektrycznej, wody,

energii cieplnej (Ma 201, 101)

Zuzycie towaréw na wlasne potrzeby
Zuzycie towarow na cele
reprezentacji i reklamy

Ma
Zmniejszenie poniesionych kosztéw
dotyczacych energii elektrycznej, wody,
energii cieplnej (Wn 201)
przeksiggowanie na koniec roku kwoty

kosztow na wynik finansowy ( Wn konto
860 ).

Ewidencj¢ szczegélowa do konta 401 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w sposéb umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych,

budzetowych lub innych
obowiazujacych jednostke.

sprawozdan

Konto 402 ,,Ustugi obce”
Stuzy do ewidencji kosztow z
projektowych,
manipulacyjnych, wywozu $mieci,
dziatalnosci podstawowej jednostki
Na koncie 402 ujmuje sie:

okreslonych w

odrebnych  przepisach

tytutu ustug obcych ( remontowych, transportowych,
sprzatania, telekomunikacyjnych, doradztwa, najmu,

dzierzawy, opfat

ogloszei prasowych itp.) wykonywanych na rzecz

Wn

. ustugi  obce  ( remontowych,
transportowych, projektowych, sprzatania,
telekomunikacyjnych, doradztwa,
informatyczne, najmu, dzierzawy, oplat
manipulacyjnych, wywozu  $mieci,
ogloszen prasowych itp, w
korespondencji z kontami: ( Ma 101,

str. 49

Ma
Zmniejszenie poniesionych  kosztow
dotyczacych ustug obcych (Wn 201)
przeksiggowanie na koniec roku kwoty

kosztéw na wynik finansowy ( Wn konto
860 ).



Ewidencje szczegélowa do konta 402 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w sposéb umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych,

budzetowych lub innych
obowiazujacych jednostke.

sprawozdan

Konto 403 ,,Podatki i oplaty”

okreslonych w

odrebnych  przepisach

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegélnosei kosztéow z tytutu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosci, podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych
oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialne, oplaty skarbowej i oplaty

administracyjnej.
Na koncie 403 ujmuje sie:

Wn

. oplaty urzedowe, jesli nie zwigkszaja
ceny nabycia aktywéw, w korespondenc;ji
z kontami: ( Ma 101, 201; 225, 234, 240).

. Wplaty na PFRON w korespondenc;ji
z kontem 229

Ma
Zmniejszenie poniesionych kosztow
dotyczacych podatkéw i optat (Wn 225,
240, 229)
przeksiggowanie na koniec roku kwoty

kosztéw na wynik finansowy ( Wn konto
860 ).

Ewidencje szczegotlowa do konta 403 prowadzi si¢ wedhig podziatek kiasyfikacji planu
finansowego oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych,

budzetowych lub innych
obowigzujacych jednostke.

sprawozdan

Konto 404 »Wynagrodzenia”

okreslonych w

odrgbnych  przepisach

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzer z

pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,

umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z

obowiazujacymi przepisami.

Na koncie 404 ujmuje sie:

Wn

. wynagrodzenia z tytuh umowy o
prace, umowy zlecenia, o dzielo w
korespondencji z kontami: ( Ma 231),
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Ma
Zmniejszenie poniesionych  kosztow
dotyczacych wynagrodzen (Wn 231, 229)
przeksiggowanie na koniec roku kwoty

kosztéw na wynik finansowy ( Wn konto
860 ).




Ewidencj¢ szezegolow:
finansowego oraz w s

budzetowych lub innych sprawozdan
obowiazujacych jednostke.

3 do konta 404 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji planu
posoéb umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych,
okreSlonych w  odrebnych przepisach

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405

stluzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju

Swiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o

prace, umowy o dziato i innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ujmuje sig:

Wn

. swiadczenia na rzecz pracownikow
niezaliczane do wynagrodzen,
obciazajace koszty dziatalnosci

Ewidencje szczegdlowa do konta 405

operacyjnej w korespondencji z kontami:
(Ma 101,130, 201,234).

Naliczone skladki na ubezpieczenia
spoteczne placone przez pracodawcow, w
korespondencji z kontem 229

Odpisy na ZFSS w korespondenciji z
kontem 851

Ma

Zmniejszenie poniesionych  kosztow
dotyczacych Swiadczen na  rzecz
pracownikdw  nie  zaliczonych  do
wynagrodzen w korespondencji z kontami
(Wn 201, 234)

Zmniejszenie odpiséw na ZFSS w
korespondencji z kontem 851

przeksiggowanie na koniec roku kwoty
kosztéw na wynik finansowy ( Wn konto
860).

prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu

finansowego oraz w sposéb umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych,
budzetowych lub innych  sprawozdan

obowiazujacych Jednostke.

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

okreslonych w odrgbnych  przepisach

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400-405.
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Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodéw
prywatnych pracownikéw do zadas stuzbowych, koszty podrézy shuzbowych krajowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych

kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnogci

operacyjnych.

Na koncie 409 ujmuje sie:

finansowej i pozostalych kosztow

Wn

. koszty  delegacji krajowych w
korespondencji z kontami: (Ma 101,130,
234).

. Pozostale koszty obcigzajace koszty
dziatalnosci operacyjnej,(koszty
ubezpieczen majatkowych i osobowych,
ekwiwalenty dla pracownikow za zuzyte
do celéw stuzbowych narzedzia i odziez
robocza, odprawy posmiertne, odprawy z
tytuta wypadkéw przy pracy itp.) w
korespondencji z kontem 101, 130, 234,
240

Ma

Zmniejszenie poniesionych kosztow w
korespondencji z kontami (Wn 240, 234)

przeksiggowanie na koniec roku kwoty
kosztéw na wynik finansowy ( Wn konto
860 ).

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 409 prowadzi si¢ wedhug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w Sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych,

budzetowych Iub innych
obowigzujacych Jednostke.

sprawozdan

okreslonych w

odrgbnych  przepisach

Konto 410 ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja si¢ do

ujecia na kontach 400-405 i 409

Na koncie tym ujmuje si¢ W szczegllnosci inne $wiadczenia finansowane z budzetu jak dowoz

uczniéw, diety radnych, sottysow.

Na koncie 410 ujmuje sig:

Wn

. koszty dowozu uczniow w
korespondencji z kontami: (Ma 101,130
201).

. Diety radnych i soltyséw w
korespondencji z kontem 101, 130,

I’
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przeksiggowanie na koniec roku kwoty
kosztéw na wynik finansowy ( Wn konto
860 ).




|

Ewidencje szczegotowa do konta 410 prowadzi si¢ wedhig podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych,
budzetowych lub innych  sprawozdan okreslonych  w  odrebnych przepisach
obowigzujacych jednostke.

Zespot 7 - ,,Przychody i koszty ich uzyskania"

Konta zespotu 7 stuzg do ewidencji:

- przychodéw i kosztéw ich osiagnigcia z tytutu przychodéw i kosztow operacyjnych

- Podatkéw nieujetych na koncie 403

- dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych

Konto 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.
Na koncie 720 ujmuje sie:

Wn Ma

* odpisy i zmniejszenia przychodow z ® przypisy z tytulhu podatkéw i oplat
tytutu  dochodéw budzetowych, w pobieranych przez urzad,
korespondencji z kontem 221 korespondencji z kontem 221

* Przeniesiecnie na  koniec  roku * naleznosci uboczne od naleznosci
osiagnigtych przychodéw z tytutu podatkowych organu podatkowego st
dochodéw  budzetowych na konto w korespondencji z kontem 221
Ma 860 ® przypisane przychody z tytulu innych

kontem 221

kontem 221

w korespondencji z kontem 800

Ewidencje szczegblowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

Na koniec roku saldo konta przenosi sie na konto 860.

Konto 720 na koniec roku obrotowego nie wykazuje salda.
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dochodéw budzetowych pomniejszone
o nalezny VAT w korespondencji z

® przypisane przychody =z tytutu
dochodéw realizowanych w zwiazku z
wykonywaniem zadah z  zakresu
administracji rzadowej pomniejszone o
nalezny VAT w korespondencji z

* przychody z tytutu dochodow budzetu
Jednostki  samorzadu terytorialnego
nieuj¢te w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych




Konto 750 - ,,Przychody finansowe"
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych

Na stronie Ma konta 750 wmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych oraz
odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych i zaptacone odsetki za zwloke od naleznosei

W koficu roku obrotowego przenosi sie przychody na strone Ma konta 860

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda

Na koncie 750 ujmuje sig:

Wn Ma

® Przeniesienie na  koniec  roku ® Otrzymane odsetki za zwloke od
osiagnietych przychodow naleznosci podatkowych w

finansowych na konto Ma 860 korespondencji z kontem 221
* Przypisane odsetki za zwloke w
zaplacie naleznosci Jjednostek
budzetowych w korespondencji  z

kontem 221

® Odsetki od srodkéw zgromadzonych na
rachunkach bankowych w

korespondencji z kontem 130

Konto 751 »Koszty finansowe”

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztow finansowych

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- odsetki od zaciggnigtych kredytow i pozyczek

- odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w
okresie realizacji.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztow operacii finansowych — zarachowanych odsetek od pozyczek i odsetek
za zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn konta
860

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda

Na koncie 751 ujmuje sig:

Wn Ma
* Odsetki od zaciggnietych kredytow i * Przeniesienic na  koniec  roku
pozyczek w korespondencji z kontem poniesionych kosztow finansowych na
130 konto Wn 860

® Odsetki za zwloke w  zaplacie
zobowigzan z tytuty dostaw, robot i
ustug w korespondencji z kontem 201
® Odsetki za zwloke z  zaplacie
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Konto 760

Konto 760 stuzy do ewidencji

[ ]

SevewvpUniuLVG)L £ RULILEITL 22D
Nalezne podatnikowi oprocentowanie
za nieterminowy zwrot nadplaty w
korespondencji z kontem 221

»Pozostale przychody operacyjne”

przychoddw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla

dzialalnoscia jednostki, w tym wszelkich przychodéw innych niz podlegajace ewidencji na
kontach 700, 720, 730,750

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostale przychody operacyjne na stron¢ Ma konta
860.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda

Na koncie 760 ujmuje sie:

Wn

Przeniesienie nha koniec

na konto Ma 860
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roku
pozostatych przychodow operacyjnych

Ma

Otrzymane lub nalezne
odszkodowania, kary i grzywny oraz
wezesniej odpisane naleznosci w
korespondencji z kontami zespotu 1 i
2

Odpisanie przedawnionych
zobowigzah w korespondencji  z
kontami zespotu 2

Otrzymane nieodptatnie lub w formie
darowizn srodki pieniezne w
korespondencji z kontem 101, 130
Zmniejszenie  wartosci odpisow
aktualizujgcych  ze wzgledu na
ustanie przyczyn uzasadniajacych ich
dokonanie dotyczacych naleznosci z
tytutu  dochodow budzetowych, w
tym naleznodci z tytutu dochoddw
gromadzonych na wydzielonych
rachunkach bankowych oraz od
naleznodci z tytutu realizowanych
zadan z  zakresu administracji
rzadowej i innych zadan zleconych
ustawami w korespondencji z kontem
290




Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia
jednostki. Na koniec roku obrotowego przenosi sie:
1) Na strong Wn konta 490 koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza sktadnikéw majatku,
jezeli nie zostaly ujete na koncie 761 » W korespondencji ze strona Ma konta 761

2) Na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
konta 761

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Na koncie 761 ujmuje sig:

Wn Ma
® Zaptacone lub naliczone kary, grzywny, ® Przeniesienie na  koniec  roku
odszkodowania oraz koszty pozostalych kosztéw operacyjnych na
postgpowania spornego i egzekucyjnego konto Ma 860
w korespondencji z kontami zespohu 1 i
2

* Odpisane, przedawnione lub umorzone
naleznosci w korespondencii z kontami
zespotu 2

* Przeksiggowanic na koniec roku
przychodow ze sprzedazy skladnikow
majatkowych i pozostatych przychodow
operacyjnych na wynik finansowy w
korespondencji z kontem 860

* odpisy aktualizujace watpliwe
naleznosci  jednostek  z tytulu
dochodéw  budzetowych, w tym
nalezno$ci  z  tytulu  dochodow
gromadzonych na wydzielonych
rachunkach  bankowych oraz od
naleznosci z tytutu realizowanych
zadan z  zakresuy administracji
rzagdowej i innych zadan zleconych
ustawami w korespondencji z kontem
290

Konto 770 »wZyski nadzwyczajne”
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Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich

skutkéw finansowych zdarzen trudnych do

przewidzenia, nastepujacych poza dzialalno$cia operacyjna jednostki i niezwigzanych z

ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegdlnosci odszkodowania przyznane lub otrzymane

dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ymuje si¢ korekty (zmniejszenia)

uprzednio zaksiggowanych zyskéw nadzwyczajnych.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860

Na koncie 770 ujmuje sie:

Wn
® Przeksiegowanie na roku
zrealizowanych zyskow
nadzwyczajnych na wynik finansowy w
korespondencji z kontem 860

koniec

Konto 771 ,,Straty nadzwyczajne”

Konto

Ma

Przypis  przyznanych odszkodowan
dotyczacych zdarzen losowych w
korespondencji z kontem 240
Wplata nieprzypisanych odszkodowan
dotyczacych zdarzen losowych w
korespondencji z kontem 130

771 stuzy do ewidencji yemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych do

przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjng jednostki i niezwiazanych z

0g6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

W koficu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860.

Na koniec roku konto 771 nie wykazuje salda.

Na koncie 771 ujmuje sig:

Wn

* Koszty usuwania skutkéw  szkod
losowych nieobjetych ubezpieczeniem
w korespondencji z kontem 240

* Nadwyzka kosztéw usuwania skutkow
zdarzef losowych nad otrzymanym
odszkodowaniem w korespondencji z
kontem 240

Ma

Przeksiegowanie na  koniec  roku
poniesionych strat nadzwyczajnych na
wynik finansowy w korespondencji z
kontem 860

Zespol 8 - ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konto 800 - ,,Fundusz Jednostki"

str. 57




Konto 800 stuzy do ewidencji réownowartosci majgtku trwatcgo i obrotowego jednostki
oraz ich zmian.

Na stronic Wn konta 800 ujmuje sie zmnicjszenia funduszu Jednostki, a na stronic Ma

Jego zwigkszenie.,

Na konice roku konto 800 wykazuje saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu urzedu

jednostki samorzadu terytonalnego.

: . . vy e L)
Saldo 1o wykazywanc jest w pasywach bilansu urzedu w poz. A.L”Fundusz jednostki

Wn

przeksiggowanie w roku nastepnym
pod data przyjecia sprawozdania
finansowego  straty bilansowej roku
ubieglego Ma konto 860,

przeksiggowanie pod data
sprawozdania  budzetowego RB 27S
zrealizowanych dochodéw budzetowych
Ma konto 222,

przeksiggowanie  na  podstawie
sprawozdan jednostkowych Rb-2777
zrealizowanych  dochodéw 7 tytulu
wykonywania  zadan  z  zakresu
administracji rzadowej i innych zadan
zleconych ustawami Ma 222

przeksiggowanie na koniec roku
rownowartosci przekazanych i
rozliczonych w danym roku budzetowym
dotacji Ma 810

przeksiggowanie w  koficu roku
budzetowego dotacji z budzetu i srodkéw
budzetowych na inwestycje Ma konto
810,

wyksiggowanie poniesionych
kosztéw na inwestycie bez efektu
gospodarczego Ma 080

pokrycie amortyzacji podstawowych
srodkow  trwalych  oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych Ma konto
761,

wartosé nie

umorzona
zlikwidowanych sprzedanych i
nicodplatnie  przekazanych  $rodkéw

trwatych Ma konto 01 1,
wyksiegowanie kosztéw sprzedanych
lub nieodptatnie przekazanych inwestycji

(Srodkéw trwatych w budowie) Ma konto
080,
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Ma

przeksiggowanie w roku nastepnym pod
datg przyjecia sprawozdania finansowego
zysku bilansowego roku ubieglego Wn
konto 860,

przeksiggowanie pod data sprawozdania
finansowego zrealizowanych wydatkéw
budzetowych Wn konto 223,

rownowarto$¢ wydatkoéw budzetowych
wydatkowanych z rachunku jednostki na
finansowanie inwestycji Wn konto 8 10,

warto$¢  nieodplatnie  otrzymanych
srodkow trwatych, inwestycji oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych Wn konto
011,020,080,

zwigkszenie dotychczasowej wartosci
poczatkowej  podstawowych  $rodkow
trwalych w wyniku aktualizacji ich wartosci
Wn konto 011.




Konto 800 na koniec roku obrotowego wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu
urzedu jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 810 - s»Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego stuzy do ewidencji dotacji objetych
planem finansowym wydatkéw urzedu:

1) dotacji przekazywanych z budzetu na finansowanie dzialalnosci podstawowej
(dotacje podmiotowe, przedmiotowe)

2) dotacji celowych przekazywanych innym jednostkom samorzadu terytorialnego na
podstawie zawartych umoéw

3) dotacji celowych na cele publiczne zwigzane z realizacja zadan jednostki samorzadu
terytorialnego, przekazywane podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw
publicznych i niedziatajacych w celu osiagnigcia zyskow, na podstawie uméw

4) dotacji przedmiotowych przekazywanych innym podmiotom niz samorzadowe
zaktady budzetowe, o ile odrgbne ustawy tak stanowia.

Wn Ma
o rozliczone i wykorzystane dotacje |e przeksiggowanie w  koficu  roku
przekazane z budzetu Ma konto 224, rozliczonej sumy dotacji przekazanych w
. réwnowarto$¢ dokonanych wydatkow ciagu roku i réwnowartosci srodkow
inwestycyjnych objetych planem budzetowych wydatkowanych
finansowym urzedu jednostki samorzadu finansowanie inwestycji objetych planem
terytorialnego na finansowanie inwestycji finansowym Wn 800.
Ma konto 800.

Ewidencj¢ szczegolowa do konta 810 prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej, z podziatem na poszczegolne jednostki, dla ktérych byly przekazywane dotacje.

Na koniec roku konto 810 nje wykazuje salda.

Konto 840 - »Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz
innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Ewidencje szczegétowa do konta 840 prowadzona jest na kartach analitycznych,

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére Oznacza stan rezerw na przyszie
zobowigzania i przychody zaliczane do przyszlych okresow.

Konto 851 - nZakladowy fundusz $wiadczen socjalnych"
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Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych,

Wn Ma

. zmniejszenia funduszu . zwigkszenia funduszu

. koszty zwigzane @z prowadzong |e przekazane na wyodrgbniony r-ek
dziatalnoscia socjalnga ( Ma konto odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen
101,135). socjalnych Wn konto 135,

. Doptaty do wypoczynku | e odsetki od $rodkéw zgromadzonych na
organizowanego przez pracownikow we rachunku Wn konto 135,
wlasnym zakresie (Ma 101, 135, 234) . naliczone oprocentowanie od

. Zmniejszenie funduszu z tytutu udzielonych pozyczek Wn konto 234,240.
umorzenia  pozyczek udzielonych i
innych naleznosci funduszu Ma 234,240

. Przedawnione lub odpisane
naleznosci (Ma 201, 234, 240)

Ewidencjg szczegotowa do konta 851 prowadzi sig na kartach analitycznych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje si¢ na koncie 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia".

Saldo Ma konta 85 1 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadcezen socjalnych.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Saldo to pokazywane jest w pasywach bilansu w poz. C.IV.”Fundusze specjalne”

Konto 860 - »wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
Na koncie 860 ujmuje sig:

Wn Ma
W koncu roku obrotowego ujmuje si¢ sume: ® przeksiggowanie w  koAcu  roku
¢ poniesionych kosztow, w korespondenc;ji obrotowego:
z kontem Ma 400-405,409,410 - podstawowych przychodéw z tytutu
* kosztow  operacji finansowych, w dochodéw budzetowych w
korespondencji z kontem 750, korespondencji z kontem 720,
® pozostatych kosztow operacyjnych w - przychodow  finansowych w
korespondencji z kontem 760, korespondencji z kontem 750,
- pozostalych przychodow operacyjnych
* przeksiggowanie w nastepnym roku pod w korespondencji z kontem 760,
data przyjecia sprawozdania finansowego - zyskow  nadzwyczajnych w
dodatniego wyniku (zysku) za rok korespondencji z kontem 770,
poprzedni Ma konto 800. ® przeksiggowanie w nastepnym roku pod
data przyjecia sprawozdania finansowego
. ujemnego wyniku finansowego  (straty)
konto Wn 800.
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Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strat¢ netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod data
przyjgcia sprawozdania finansowego na konto 800.

Konta pozabilansowe
Konto 975 ,,Wydatki strukturalne”
Konto stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych jednostki budzetowej.
Na stronie Wn ujmuje sie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego wartosé poniesionych
wydatkéw strukturalnych.
Na stronie Ma konta 975 ewidencjonuje sie rOwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow
strukturalnych.
Ewidencja szczegotowa do konta 975 prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkow
strukturalnych.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 980- ,,plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych urzedu jednostki
samorzadu terytorialnego i innych samorzadowych jednostek budzetowych.

Ewidencje szczegotowa do konta 980 nalezy prowadzi¢ w szczegdlowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkoéw budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) rtownowartosé sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,
2) rbwnowartosé zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$é umow,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania
wydatk6w budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegolowa do konta 998 prowadzona jest na kartach wydatkow wedtug

klasyfikacji budzetowe;.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat.

Na stronie Wn konta 999 umuje sie réwnowartosé zaangazowanych wydatkow

budzetowych w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego
jednostki budzetowej.
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Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokogé zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Ewidencja szczegolowa do konta 999 prowadzona jest na kartach wydatkow wedtug
klasyfikacji budzetowej.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.

PRZYKLADY EWIDENCJI OPERACJI GOSPODARCZYCH DLA BUDZETU I
JEDNOSTEK BUDZETOWYCH GMINY GIDLE

Ewidencja przekazania srodkow z budzetu dla jednostek budzetowych:

> przekazanie srodkéw z budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych
Wn - 223 Ma - 133

> wplyw srodkéw na rachunek biezacy jednostki budzetowej
Wn - 130 Ma - 223

> rozliczenie jednostki budzetowej z budzetem
Wn - 902 Ma - 223

> sprawozdanie jednostki budzetowej z realizacji wydatkéw ( W jednostce budzetowej)
Wn - 223 Ma - 800

> zwrot niewykorzystanych srodkow ( w jednostce budzetowej)
Wn - 223 Ma - 130

> ksiegowanie w budzecie
Wn - 133 Ma - 223

Ewidencja dochodow budzetowych:

> ewidencja dochodow przesylanych bezposrednio na rachunek biezacy
Wn - 133 Ma - 901
> wplyw dochodéw na rachunek jednostki budzetowej, posiadajacej odrebny rachunek
Wn - 130 Ma - 221 lub 750
> odprowadzenie pobranych dochodéw na rachunek biezacy budzetu
w jednostce Wn - 222 Ma - 130
w budzecie Wn - 133 Ma - 222
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Przyklady ewidencji operacji gospodarczych na kontach syntetycznych budzetu

gminy:
> przeksiggowanie dochodéw na konto 961
Wn - 901 Ma - 961
> przeksiggowanie wydatkéw na konto 961
Wn - 961 Ma - 902
> ewidencja kredytow zaciggnigtych przez gmine
Wn - 133  Ma - 134
> ewidencja pozyczek zaciagnigtych przez gmine
Wn - 133 Ma - 260
> umorzenie pozyczek
Wn - 260 Ma - 962
> wplyw dotacji lub subwencji w danym miesiacu, a dotyczacych nastepnego okresu
Wn - 133  Ma - 909
> przeksiggowanie w miesiacu nastepnym
Wn - 909 Ma - 901
> wplyw dochodéw do budzetu w roku nastgpnym, a dotyczacych okresu
sprawozdawczego

Wn - 224  Ma - 901
> przeksiggowanie wplywow po okresie sprawozdawczym
Wn - 133 Ma - 140

Przyktady ewidencji najezesciej wystepujacych operacji gospodarczych w jednostek
budzetowych:

> przelew srodkow na finansowanie inwestycji
Wn - 810 Ma - 800
> faktura za wykonang inwestycje platna czesciowo
Whn - 080 Ma - 201
> srodek trwaty pochodzacy z zakupu lub wytworzenia

Wn - 011 Ma - 080

> zwigkszenie wartosci $rodkow trwatych w wyniku przeszacowania
Wn-401 Ma-071
Wn - 011 Ma - 800
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> zakup Srodkow trwatych wydanych do uzywania, w pelni umorzonych
Wn - 013 Ma - 130

> ewidencja wptaconego wadium na sumy depozytowe
Wn - 139 Ma - 240

> ewidencja pobranej przez pracownika zaliczki
Wn - 234 Ma - 101

> rozliczenie pobranej zaliczki
Wn - 400 Ma - 234

> zwrot do kasy niewykorzystanej zaliczki
Wn - 101 Ma - 234

> ewidencja faktur otrzymanych od dostawcow (ptatnych czesciowo)
Wn - 400 lub 080 Ma - 201

> zaptlata uprzednio zaksiggowanych faktur (ptatnych czesciowo)
Wn - 201 Ma - 130

> naliczenie wynagrodzen brutto
Wn - 400 Ma - 231

> ewidencja potracen z list plac
Wn - 231 Ma - 225,229,240

> naliczenie skladek na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy
Wn - 400 Ma - 229/1

> ewidencja zasitkow platnych z srodkéw ZUS-u
Wn - 229/1 Ma - 231

> przelewy sktadek na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy
Wn - 229/1 Ma - 130

> wyplata wynagrodzen netto

z kasy Wn - 231 Ma - 101
na konto Wn - 231 Ma-130

> ewidencja naleznosci tytutu dochodow budzetowych (bez subwencji i dotacji)
Wn - 221 Ma - 750

> odpisy naleznosci budzetowych
Wn - 750 Ma - 221

> ewidencja naleznosci dlugoterminowych

Wn - 226 Ma - 840

> odpis naleznosci dhugoterminowych
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Wn - 840 Ma - 226
> przyjecie gotowki do kasy (wptata naleznosci przypisanych)
Wn - 101 Ma - 221
> wplata gotéwki do kasy (wplata naleznosci nieprzypisanych)
Wn - 101 Ma - 750
> przyjecie gotéwki do kasy (wptaty obce dotyczace sum depozytowych)
Wn - 101 Ma - 240
> odprowadzenie gotowki z kasy na odpowiednie rachunki bankowe
Wn - 130 Ma - 101
> wplyw gotéwki na rachunki bankowe odprowadzone;j z kasy
Wn - 130,139,135 Ma - 101
> przeksiggowanie kosztéw na wynik finansowy (koniec roku)
Wn - 860 Ma - 400
> przeksiggowanie odciagnietych dochodow (koniec roku)
Wn - 750 Ma - 860
> przeksiggowanie dotacji przekazanych
Wn - 800 Ma - 810

> przeksiggowanie wyniku finansowego pod data przyjecia sprawozdania finansowego

dodatni Wn - 860 Ma - 800
ujemny Wn -800 Ma- 860
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