WOIT GMINY
GI1DLE

ZARZADZENIE Nr 22/2011

Wéjta Gminy Gidle
z dnia 08 kwietnia 2011 r

w sprawie : wskazania systemu czynnosci kancelaryjnych oraz wyznaczenia
koordynatora czynnosci kancelaryjnych.

Na podstawie § 1 ust.3, § 2 ust.2 i ust.3, zatacznika nr 1 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 201 1r. (Dz. U. z20011r Nr 14 poz. 67) zarzadzam, co
nastgpuje:

§ 1. 1. Wskazujg system tradycyjny, jako system wykonywania czynnosci kancelaryjnych w
Urzedzie Gminy Gidle.

. 2. System tradycyjny jest podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu i
rozstrzygania spraw.

§ 2. 1. Wyznaczam Panig Beate Mazurek — Archiwiste w Urzedzie Gminy Gidle na
koordynatora czynnosci kancelaryjnych.

2. Zadaniem koordynatora jest biezacy nadzor nad prawidlowoscig wykonywania
czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Gidle, w szczegblnosci w zakresie doboru klas
z wykazu akt do zalatwiania spraw.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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