Załącznik Nr 1 

do Zarządzenia Nr 5/2009
                                  





Wójta Gminy Gidle
 z dnia 11 lutego 2009r

DECYZJA
o skierowaniu do służby przygotowawczej
Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy o pracownikach samorządowych oraz § 5 ust. 1 pkt. 1               i Zarządzenia z dnia ............................ – w sprawie sposobu przeprowadzania służby przygotowawczej i organizowania egzaminu kończącego tę służbę.

kieruję
Panią/ Pana ......................

Do odbycia służby przygotowawczej w Urzędzie Gminy .................. na okres 1/2/3 miesięcy.

Zakres służby przygotowawczej obejmuje przygotowanie do samodzielnego wykonania obowiązków na stanowisku urzędniczym ................................................ w Wydziale ................................ Według ramowego programu zawartego w Załączniku Nr 1 do Zarządzenia z dnia ................................ – w sprawie sposobu przeprowadzania służby przygotowawczej i organizowania egzaminu kończącego tę służbę.

Szczegółowy zakres służby określi Kierownik komórki organizacyjnej, w której będzie ona odbywana.

                                                    Wójt Gminy

Do wiadomości:
- a/a

DECYZJA

 o zwolnieniu z obowiązku odbycia służby przygotowawczej

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy o pracownikach samorządowych oraz § 5 ust. 1 pkt. 1               i Zarządzenia z dnia ........................... – sprawie sposobu przeprowadzania służby przygotowawczej i organizowania egzaminu kończącego tę służbę

zwalniam 

Panią/ Pana ........................................

z odbycia służby przygotowawczej w Urzędzie Gminy .................... z uwagi na należycie umotywowany wniosek Kierownika komórki organizacyjnej z dnia ..............................
Jednocześnie zobowiązuję Panią/ Pana do złożenia wymaganego egzaminu, nie później niż do dnia ..............................

                                                                  Wójt Gminy

Do wiadomości:

- a/a
Wniosek Kierownika komórki organizacyjnej w sprawie zwolnienia od służby przygotowawczej

                                                                                           Pan/i

                                                                                            Wójt

Wykonując obowiązek nałożony Zarządzeniem z dnia ................................ – w sprawie sposobu przeprowadzania służby przygotowawczej i organizowania egzaminu kończącego tę służbę wnioskuję o zwolnienie Pani/Pana .................................................., z obowiązku odbycia służby przygotowawczej, albowiem wymieniona/ wymieniony posiada bardzo dobry poziom przygotowania do wykonania obowiązków na stanowisku ............................................ Dodatkowo informuję, że Pani/Pan ............................................ wykonywała/ wykonywał obowiązki na tym stanowisku oraz innych w podległym mi referacie w ramach stażu/ przygotowania zawodowego/ innych umów ( jakich) i w okresie tym nabyła potrzebne umiejętności praktyczne, w połączeniu z wiedzą teoretyczną, dające rękojmię, że po złożeniu wymaganego egzaminu będzie należycie spełniać oczekiwania pracodawcy.
                                                                                               Podpis i pieczęć
Załącznik Nr 2 

do Zarządzenia Nr 5/2009

                                  





Wójta Gminy Gidle
 z dnia 11 lutego 2009r

PISEMNA INFORMACJA O PRZEBIEGU SŁUŻBY PRZYGOTOWAWCZEJ
Pan/ Pani ................................................... urodzony/ a ..............................................................

Odbył/ a służbę przygotowawczą w Urzędzie Gminy w Gidlach.

Zatrudniony/ a od dnia .................................................................................................................

Data rozpoczęcia służby przygotowawczej .................................................................................

Data zakończenia służby przygotowawczej .................................................................................

Ocena osoby w zakresie

Wiedzy .........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

Umiejętności ................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

Kultury osobistej ..........................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

Wypełniania obowiązków ............................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Opiekun :

Imię i Nazwisko ...........................................................................................................................

Gidle, dnia ....................................................................................................................................  












Załącznik Nr 3 

do Zarządzenia Nr 5/2009

                                  





Wójta Gminy Gidle
 z dnia 11 lutego 2009r
PROTOKÓŁ

EGZAMINU KOŃCOWEGO

SŁUŻBY PRZYGOTOWAWCZEJ URZĘDNIKÓW SAMORZĄDOWYCH

W URZĘDZIE GMINY W GIDLACH

Imię i Nazwisko pracownika ........................................................................................................

Stanowisko .................................................................................................................................
Komisja Egzaminacyjna w składzie :

1. ....................................................................

2. ....................................................................

3. ....................................................................

Przeprowadziła w dniu ............................... egzamin końcowy służby przygotowawczej.

Pracownik uzyskał oceny

1. Za predyspozycje i umiejętności gwarantujące prawidłowe wykonanie powierzonych obowiązków ...............................
2. Za znajomość zasad i zakresu funkcjonowania samorządu terytorialnego ..............................
3. Za wiedzę i umiejętności praktyczne ...............................

4. Za poziom wywiązywania się pracownika z nałożonych obowiązków ...................................

Pan/ Pani ................................................... uzyskała końcową ocenę pozytywną/ negatywną*

Zastosowano następujące techniki oceny .....................................................................................

.......................................................................................................................................................

Protokół sporządził                                                                               Podpisy Komisji

                                                                                                         ......................................

                                                                                                         .....................................
.

                                                                                                         ...................................... 

Załącznik Nr 4 

do Zarządzenia Nr 5/2009

                                  




        Wójta Gminy Gidle
 z dnia 11 lutego 2009r

	ZAŚWIADCZENIE O UKOŃCZENIU SŁUŻBY PRZYGOTOWAWCZEJ

URZĘDNIKA SAMORZĄDOWEGO

Niniejszym zaświadcza się, że 

Pani/ Pan

.....................................................

złożył w dniach ..............................

z wynikiem pozytywnym

egzamin, o którym mowa w art. 19 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008r ( Dz. U. Nr 223 poz. 1458) – o pracownikach samorządowych, przed Komisją Egzaminacyjną Urzędu Gminy Gidle
Członkowie Komisji




Informacja:     

                          - 1 egzemplarz doręczyć Pracownikowi,

                          - 1 egzemplarz włączyć do akt osobowych.
